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L.- INTRODUCCION

El presente instrumento se emite con fundamento en lo dispuesto por los articules 1, penditime parrafo y 9 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, 3 v 21, fraccién V de su Reglamento,
numeral Primero, fracciones [ y IV del "Acuerdo mediante el cual se delegan en el Presidente de la Comisién
Nacional de Seguros y Fianzas las facultades que se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
6 de junio de 2000, y el Capitulo primerc “Linearmientos Generales para la Expedicién de Politicas, Bases y
Lineamientos” del “Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adaguisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las misrmas”, publicado en ef
Diaric Oficial de la Federacion el ¢ de septiembre de 2010, con el praposite de establecer las politicas, bases y
lineamientos en |a materia que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los planes,
proyectos vy programas de la Comisién Nacional de Segures y Fianzas bajo los principios de transparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia para la toma de decisiones en la adquisicidn y
arrendamiznto de bienes muebles y en |la prestacidn de los servicios, asi como considerando la modernizacion
y el desarrolic administrativo, la descentralizacidn de funciones y la efectiva v ordenada delegacion de
facultades.

Asimismo, esta norma determina las areas y servidores (as) pUblicos (as) responsables de liesvar a cabo las
diversas actividades que implican los procedimientos de contratacion en la materia v establece las
disposiciones gue orientan su actuar.

De igual forma, esta norma establece criterios y condiciones bajo ias cuales se regulara ef procedimiento para
adaquirir o arrendar bienes, asf como centratar servicios.

Por otra parte, el presente documento identifica el nivel de responsabilidad de los {las) servidores {as) publicos
{as) que intervienen en los procedimientos de contratacion, a efecto de garantizar gue sus actividades se
realicen en tiempo y forma, con apego a la normatividad aplicable.

Asi mismo, es importante sefialar que en el marco de la normetividad tante nacional como internacichal y con
el objetivo de dar cumplimiento a ia Norma Mexicana para la lgualdad Laboral entre Mujeres vy Hombres
(NMX-R-025-5CFI-2015), el presente instrumento favorece los principios de igualdad y de no discriminacian,

por lo que las referencias o alusiones en su redaccidn hechas hacia un sexc representan tanto a mujeres como

a hombres.

A su vez, derivado de que en los dltimos afics han surgide cambios importantes que impactan directa e
indirectamente en ias contrataciones pUblicas, entre otros, la austeridad republicana, el énfasis en el respeto a
los derechos humanos, ia equidad de génere, el lenguaje incluyente, un entorno mayormente cultural y
ecoldgico, la transparencia y rendicidn de cuentas, el impulso en el uso v aprovechamiento de la informatica,
el gobierno digital, las tecnologfas de ia informacién y comunicacién, v la seguridad en la infermacién en la
Administracién Pablica Federal, el incremento en el uso de medios electrénicos, dpticos o de cualquier otra
tecnologia en la gjecucidn de actos publicos o en reuniones institucionales en materia de adquisiciones,
arrendamientc de bienes muebles y prestacidn de servicios de cualquier naturaleza, asi como la elaboracion y
formalizacion de contrates y convenios a través del Médulo de Formalizacion de instrumentos Juridicos que se
encuentra en CompraNet, se hace necesaria la actualizacion de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisidn Nacional de Seguros vy Fianzas, a efecto de
adaptar su contenido z la actualidad y al nuevo entorno gue impera en las contratacicnes publicas.

L.1. OBJETIVO

El objetive del presente instrumento es establecer las politicas, bases y lineamientos gue determinen las
directrices para llevar a cabo las adqguisiciones, arrendamientos v la contratacién de servicios requeridos per
las Unidades Administrativas de fa Comisidn Nacionat de Segures y Fianzas, en estricto apego a los principios
establecidos en el articuio 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a la Ley Federal de
Austeridad Republicana, a la Ley de Adguisiciones, Arrendamienios y Servicios del Sector Pudblico, su
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Reglamento, el Manual Administrative de Aplicacion General en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y demas normatividad vigente en la materia para obtener las mejores condiciones
de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, con el proposito de
apoyar el desarrclio de las actividades que en cumplimiento de sus atribuciones lieva a cabo la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas.

Asimismo, se busca reforzar las acciones dirigidas a optimizar los recursos con los gue cuenta la Comisidn
Nacional de Seguros y Fianzas, mediante el cumplimiente de las normas que rigen la materia, asf como &l
control de los procedimientos administrativos aplicables en la adjudicacién de contratos, en aras de dar
cumplimiento a lo establecido en la Ley Federal de Austeridad Republicana, acatando su orden juridico para
cembatir la corrupcion, administrando los recursas bajo les principios constitucicnales de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estan destinados, llevando a cabo
un gasto responsable del dinerc publice, aplicando la austeridad republicana como principio conductor de {a
buena administracidn v eje estratégico del gasto publico, establecida como principio rector de observancia
cbiligatoria para todo servidor {(g) publico {a).

Por otro lado, se establecen las directrices gue deben seguirse con relacion a ia integracion y seguimiento det
Programa Anual de Adauisiclones, Arrendamientos v Servicios, asi como las acciones especificas gue tienen
gue ejecutarse hacia el interior de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, y contribuir a gue las
contrataciones de bienes, arrendamientos y servicios gue esta requiera se realicen de manera agil y oportuna.
De igual forma, se busca definir disposiciones claras y precisas aue coadyuven a la modernizacidn y desarroilo
administrativo, a la delegacion efectiva de facultades y descentralizacidn de funciones, a efecto de que las
Unidades Administrativas, areas reqguirentes, areas técnicas, dreas consoclidadoras y drea contratante cuenten
con elementos que les faciliten la toma de decisiones con respecto de la administracion de los recursos
econtmicos que se destinen para la adguisicidn y arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de
servicios, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiente,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Para alcanzar los objetivos descritos la actuacidn de las personas servidoras publicas que intervengan en las
distintas etapas del procedimientce de contratacidn debera apegarse al marco normativo que se describe &
continuacidon de manera enunciativa mas no limitativa.

1.2, MARCO LEGAL Y NORMATIVO.

Las disposiciones juridicas y administrativas gue a continuacién se relacionan, consideran las Qitimas reformas
que, en su ¢asc, se hayan publicado en el Diaric Oficial de la Federacidn a la fecha de elaboracion de las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos, y su correspondiente modificacion.

CONSTITUCION.

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

TRATADOS Y ACUERDOS (CON APARTADO DE COMPRAS DEL SECTOR PUBLICO).

- Tratado entre los Estados Unidos Mexicanos, los Estados Unidos de América v Canadd (T-MEC)
Capituio 13 Contratacion Pdblica.

- Tratado de Libre Comelrcio entre los Estados Unidos Mexicanes y los Estados de |a Asociacion Europea
de-Libre Comercio (TLC México - AELC). Capitulo V. Compras del Sector PUblico.

- Tratade de Libre Comercic entre los Estades Unidos Mexicanos, la Repuablica de Colombia vy a
Republica de Venezuela (G3) (Sin efectos para la Repéblice Bolivariana de Venezuela). Capitule XV,
Compras del Sector Pubiico.
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Tratado de Libre Comercic entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repliblica de Costa Rica. Capftulo
Xil.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la RepUblica de Chile (TLC México -
Chite). Capitulo 15, Seccion Ay C del Anexo 15-A Lista de México.

Tratado de Libre Commercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estade de Israel {TLC México —
Israel). Capitulo VI, Secciones 1y 2 de la Parte A del Anexo 1.

Tratado de Libre Comercio entre el Gobiernoe de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la
Repiblica de Nicaragua. Capitulo XV.

Acuerdo de Asociacidn Econdmica, Concertacion Politica v Cooperacidn entre los Es‘{ados Unidos
Mexicanos y la Comunidad Europea v sus Estados Miembros, y en especifico la Decision 2/2000 del
Consgjo Conjunto CE-México (TLCUEM) Titulo HL

Acuerdo para el fortalecimiento de la Asociacién Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Japdn. Capituio 1L

Protocolo Adicional al Acuerdo Marco de la Alianza del Pacifico Capitulo 8, Seccién A vy C (listas de
México) del Anexo 8.2,

Tratado Internacional y Progresista de Asociacién Transpacifico (TIPAT) Capftulo 15, Seccidn A y C dei
Anexo 15-A Lista de México.

Acuerdo de Continuidad Comercial entre los Estados Unides Mexicanos vy el Reino Unido de la Gran
Bretafia e Irlanda del Norte (ACC MX RU} Articulo 3 {Incorporacion de las Disposiciones relativas al
Comercio del Acuerdo Global), referenciando mutatis mutandis ai Titulo 1l del Acuerde de Asociacion
Econdmica, Concertacion Politica y Cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la Comunidad
Europea y sus Estados Miembros, y en especifico fa Decision 2/200 del Conseje Conjunto CE-México,

-Ley Federal de Austeridad Republicana.

-Lay de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

-Ley de Firma Electrdénica Avanzada.

-Ley de Comercic Exterior,

-Ley de Fiscalizacién y Rendicidn de Cuentas de la Federacion.

-Ley de Ingresas de ia Federacién, para el gfercicie fiscal correspondiente.

-Ley Federal de Proteccién a la Propiedad Industrial.

-Ley de Planesacion.

-Ley de Seguridad Nacional.

-Ley del Impuesto al Valor Agregado.

-Ley del Impueste Sobre la Renta.

-Ley de Instituciones de Seguros y de Fanzas.

-Ley del Seguro Social.

-Ley de Tesorer(a de la Federacion.

-Ley Federal de Competencia Econdmica.

-Ley Federal de Derechos,

-Ley Federal de las Entidades Parasstatales.
-Ley Federai de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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-Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

-Ley General de Responsabilidades Administrativas.

-Ley Federal de Transparencia y Acceso g la Iinformacion Pablica.
-Ley Federal del Derecho de Autor.

- Ley de Infraestructura de la Calidad.

-Ley General de Bienes Nacionales.

-Ley General de Contabilidad Gubernamental.

-Ley General de Scciedades Mercantiles.

-Ley General de Transparencia y Accesc a la informacidn Pdblica.
-Ley General de Titulos y Operacicnes de Credito.

-Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

-Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

-Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Peqguefia y Mediana Empresa.
-Ley Sobre el Contrato de Seguro.

-Ley Sobre la Celebracion de Tratados.

CODIGOS.

-Codige Civii Federal.

-Cadigo de Comercio.

-Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
-Codigo Fiscal de la Federacion.

-Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federat.

REGLAMENTOS.

-Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblice.
~-Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

- Reglamento de fa Ley de Firma Electronica Avanzada.,

-Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.

-Reglamento de |a Ley de la Propiedad Industrial.

-Reglamento de Ia Ley del Impuesto al Valor Agregado.

-Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre fa Renta.

-Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.

-Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econdmica.

-Reglamento de |a Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

-Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
-Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica Gubernamental,

-Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
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-Reglamento de 1a Ley Federal sobre Metrologia v Normalizacidn.

-Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de ia Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

-Reglamento del Articulo 25 de la Ley Federal de Instituciones de Flanzas, para e} Cobro de Fianzas
Ctorgadas a Favor de la Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios, distintas de tas
gue Garantizan Obligacicnes Fiscales Federalas a cargo de Terceros.

-Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

-Reglamento Interior de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.

DECRETOS.

-Decreto de Presupueste de Egresos de la Federacion, para el gjercicio fiscal correspondiente.

-Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar ias dependencias v
entidades de la Administracién PUblica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican. [DOF 232 de
abril de 2G20).

~Decreto por ef que se expide la Ley Federal de Proteccidn a la Propiedad Industrial y se abroga ja Ley de la
Propiedad industrial. [DOF 1 de julio de 2020).

-Decreto por el que se aprueba el Programa Nacionai de Combate a la Corrupcién v la Impunidad, v de
Mejora de |a Gestion Pdblica 2019 - 2024 (DOF 30 de agosto de 2019)

-Decreto por el que se establecen diversas rmedidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracidn Publica Federal. (DOF 5 de
septiembre de 2007).

ACUERDOS.

- Acuerdo que modifica el diverso por el gue se establece {a obligatoriedad del registro de contratos y
operacicnes de adquisiciones, arrendamientos vy servicios del sector publico en la Bitacora Electrénica de
Seguimiénto de Adaguisiciones, y sus Lineamientes (DOF 26 de agosto de 2022).

- Acuerdo por el gue se establece la obligatoriedad del registro de contratos y operaciones de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector pUbiico en la Bitdcora Electrénica de Seguimiento de
Adquisiciones, y sus Lineamientos {(DOF 1 de octubre de 2021},

- Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la
informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicacion, v la seguridad de la
informacion en ia Administracion Publica Federal (DOF 6 de septiembre de 2027).

-Acuerdo por el que se incorpora como un moédulo de CompraNet ta aplicacion denominada Formalizacién
de instrumentos Juridicos y se estimen las Disposiciones de caracter general que regulan su
funcionamiento (DOF 18 de septiembre de 2020).

-Acuerdo por el que se delegan diversas facuitades 2 la persona Titutar de la Oficialia Mayor de la Secretaria
de Hacienda y Credito Pdblico, en materia de compras consolidadas (DOF 11 de octubre de 2019).

- Acuerdo por el gque se incorpora como un module de CompraNet la aplicacion denominada Tienda
Digital del Gobierno Federal y se emiten las disposiciones de caracter general que regulan su
funcionamiento (DOF 31 de Julio de 2019).

-Acuerde por el gue se establece la obligacion de incorporar @ CompraNet, iz informacién relativa a la
planeacion de las contrataciones y la ejecucién de contratos que regula la Ley de Adguisiciones,

R |
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Arrendamientos y Servicios del Sector PGblico y la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas [DGF 05 de enero de 2017). :

-Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacidn del Sisterma
Electronico de Informacion Pdblica Gubernamental denominado CompraNet (DGF 28 de junio de 2011,

-Acuerdo por el gque se emiten diversos lineamientos en matetia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas {DOF @ de septiembre de 2010}

-Acuerdo por el que se expide el Manual Administrative de Aplicacién General en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (DOF 9 de agosto de 2010 vy su dltima reforma del 03 de
febrero de 2016).

-Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales {DOF 16 de julio de 2010 y su ultima reforma del 05 de abril de 2016).

-Acuerdo por el que se delegan en el Presidente de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas las
facultades gue se indican (DOF 6 de junio de 2000).

-Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto (Publicade en el DOF el 28 de diciembre
de 2010).

-Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para las campafas de comunicacion social
de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal para cada gjercicio fiscal (DOF 30 de
diciembre de 2015).

-Acuerdo por el gue se delegan diversas facultades en los servidores publicos de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico y de sus érganos desconcentrados (DOF 14 de octubre de 2010).

-Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas [DOF 30 de
junio de 2009).

-Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales v Servicios Generales, publicadeo el 16 de iulic de 2010 en el DOF y sus modificaciones
de fechas 20 de juilo de 2011, 3 de octubre de 2012, 14 de enero de 2015 y 5 de abril de 2016,

- Acuerde por el gue se expide el protocolo de actuacidn en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones {DOF 20 de agosto de 2015 y
su Gltima reforma del 28 de febrero de 2017).

- Acuerdo ACDO.AS2.HCT.250423/106,P.DIR dictado en sesidn ordinaria celebrada el diz 25 de abril del
presente afio, por el que se aprobarcn ias Disposicicnes transitorias aplicables a las Reglas de caracter
general para la obtencidn de la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, publicadas el 22 de septiembre de 2022 {DOF 4 de mayo de 2023).

- Acuerdo del H. Consejo de Administracion del instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencidn de ia constancia de situacion fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos. [DOF 28 de junio de 2017).

OFICIOS CIRCULARES.

-Cficio Circular por el que se da a conocer el valor actualizado de tos umbrales establecidos en los capitulos
de compras dei sector publico de los Tratados de Libre Comercio durante el semestre gque corresponda.

-Oficio Circular por el que se da a conocer a las dependencias y sus &rganos administrativos
desconcentrados, a las entidades de la Administracion Pdabilica Paraestatal, asi come a la Fiscalia General de
la Republica, sujetas a la cobertura de los Tratados de Libre Comercio, la conversion a moneda nacional
para el semestre que corresponda, conforme a los capitulos de compras respectivos.

- Oficio Circular mediante el cual se erniten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las
dependencias y equivalentes en las entidades de la Administracion Publica Federal vy Titulares .«de jos
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Organos Internos de Control, que deberan observarse en las contrataciones que se realicen entre entes
pubiicos (DOF 6 de noviembre de 2017),

LINEAMIENTOS

- Lineamientos para coordinar v llevar a cabo los procedimientos de contratacidn consoclidada para la
adquisicion o arrendamiente de bienes muebles © |z prestacion de servicios de cualiquier naturaleza (DOF
12 de marzo de 2021).

- Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federai (DOF 18 de
septiembre de 2020).

-Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacidn de Proposiciones a través del mecanismo de
Funtos o Porcentajes en los Procedimientos de Contratacidn (DOF 9 de septiembre de 2010).

-Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Garantias de Cumplimiento que deban Constituir los
Proveedores y Contratistas (DOF 9 de septiembre de 2010),

-Lineamientos para premover |a agilizacion del pago a Proveedores (DOF 2 de septiembre de 2010).

-Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de {a Administracion Publica Federal [DOF 2 de octubre de 2009),

-Lineamientos para la elaboracion del andlisis costo y beneficio de los proyecios para prestacién de
servicios a cargo de las dependencias vy entidades de la Administracion Pablica Federal (DOF 4 de agosto
de 2009),

-Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Sector Plblico (DOF 31 de octubre de 2007).

-Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacién en las
dependencias y entidades de ia Administracién Publica Federal {DOF 22 de febrero de 2016).

METODOLOGIAS y GUIAS

- Gufa para la elaboracion de la Investigacién de Mercado que acredite mejores condiciones a las
convenidas en los Contratos Marco
(htips://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/GUIA_INVESTIGACIONES_DE_MERCADO_CONTRATOS
~MARCO.pdfj.

-Guia de apoyo para consultar informacién gue se encuentre disponible en COMPRANET al realizar la
investigacién de mercado
(httpsi/compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Guia_Consulta_CompraNet.pdf).

-Guia en Materia de Garantfas emitida por la Tesoreria de la Federacion.
(httosd/extranetce hacienda.gob.mx/sitios/tramitesyservicios_tesofe/SiteCollection Documents/ETOS %2020
19/Guiamateriadegarantias.pdf). :

-Guia general que regula el programa de acompafiamiento preventivo en las contrataciones que realicen
las dependencias Y entidades de la Administracion Publica Federat {SFP)
(https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/adquisiciones/ap_guia.pdf).

-Guia para Prevenir la Actuacion Baje el Conflicto de Intereses (SFP) (www.gob.mx/sfp/documentos/guia-
para-identificar-y-prevenir-conductas-que-puedan-constituir-conflicto-de-interes-de-los-servidores-
publicos).
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CRITERIOS NORMATIVOS EMITIDOS POR LA UNIDAD DE NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES
PUBLICAS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,

- CRITERIO NORMATIVO parsz la aobservancia de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico v de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuando se ejerzan
recurscs del capitulo 4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas” (TU-05-2022)
(https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctes/criterios/crit_com/tu-05-2022_capituio_4000.pdf},

- CRITERIO NORMATIVO paras la determinacién del ordenamiento juridico aplicable en materia de
mantenimiente a bienes muebkles incorporados o adheridos a un  inmueble (TU-04-2022)
{https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_com/tu-04-2022_mantenimiento_brn.pdf).

- CRITERIO NORMATIVO para la ampliacion de vigencia o meodificacion det plazo, sin que implique
incremento al monto total pactado o de las cantidades de bienes adqguiridos o arrendados o de servicios
contratados por las dependencias v entidades, con fundamento en el articulo 93, parrafoe segundo, del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendarnientos y Servicios del Sector Publico (TU-03-2022)
(https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_adqg/tu-03-2022_vigencia_plaze.pdf).

- CRITERIO NORMATIVO de Interpretacion para la aplicacion y pago de penas convencionales en materia
de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles v prestacidn de servicias de cualquier naturalezs, en
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publice v su Reglamento (TU-
01-2022) (https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_adg/tu-01-2022.pdf}.

- Para el uso de medios electrénicos, dpticos o cualguier otra tecnologia en la ejecucién de actos publicos y
reuniones institucionales en materia de adguisiciones y arrendamientos de bienes muebles, prestacion de
servicios de cualguier naturaleza, obras puUblicas y servicios relacionados con las mismas (TU-03-2020)
(https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/ariterios/crit.com/ftu-03-2020.pdf),

- Para la aplicacién de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y su
Reglamento, en materia de contratacicnes menores a trescientas veces la Unidad de Medida vy
Actualizacion (UMAS), al amparc de un Contrato Marco (TU-02-2020)
(https//compranetinfo.hacienda.goeb.mx/un/doctos/criterios/crit_adag/tu-02-2020.pdf).

- Para la determinacion de ia aplicacion de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
PuUblicc v de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas ({TU-01-2020)
(hitps//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_com/tu-01-2020.pdf).

- Determinacion y asignacién de la puntuacidon o unidades porcentuales en diversos rubros y subrubros, asi
como valoracién de su acreditacion, previstos en los Lineamientos para la aplicacion del criterio de
evaluacién de proposiciones a través del mecanismo de puntos ¢ porcentajes en los procedimientos de
contratacidn regulados por la Ley de Adguisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y [a Ley
de Obras Piblicas Y Servicios Relacionados con las Mismas (TU-01/2012)
{https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_com/tu-01-2012.pdf).

-Divisibilidad o indivisibilidad de las obkligaciones contractuales v aplicacion total o propercicnal de la
garantia de cumplimiento de los contratos sujetos a la Ley de Adguisiciones. Arrendamientos y Servicios
dei Sector Plbiico (AD-02/201)
(hitps;//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_adg/critad02_2011.pdf)

-Garantia de Cumplimiente - Improcedencia de Requeriria a Instituciones de Seguros (AD-02 actualizado

diciembre 2010) {https//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_adg/critad02_dic-
2010.pdif}.
-incrementos en Contratos Abiertos (AD-03 actualizado diciembre 2010)

(https;//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_adg/eritad03_dic-2010.pdf).

-Penas Convencionales - (AD-05 actualizado diciembre 2010)
(https;//fcompranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_adg/critad05_dic-2010.pdf).
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-Criterio de interpretacion de los articulos 22 fraccion Vi de la LAASSP y 19 de su Reglamento, para la
Integracién del Comite  de  Adquisiciones, Arrendamientos y  Servicios  {AD-~10/2010)
{https.//compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/doctos/criterios/crit_ada/critadl0.2010.pd#f).

REGLAS

-Reglas para fg aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector
publico de los tratados de libre comercio suscritos por tos Estados Unidos Mexicanos (DOF 28 de diciembre
de 2010).

-Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto
del precic de los bienes de importacién, en los procedimientos de contratacidn de caracter internacional
abierto que realizan las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal (DOF 28 de
diciembre de 2010).

OTRAS DISPOSICIONES

- Manual de Operacidon para la utilizacidn en CompraNet, del Madulo de Formalizacion de Instrumentos
Juridices, derivades de los procedimientos de contratacién al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico v la Ley de Obras Pidblicas vy Servicios Relacicnhados con las
Mismas {DOF 21 de julio de 2023).

- Disposiciones de caracter general por las gue se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas
como garantia en [as contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v la Ley de Obras PUblicas v Servicios Relacionados con las
Mismas (DOF 15 de abril de 2022}

- Disposicicnes Generales a las que deberdn sujetarse las dependencias y entidades de la Administracion

"Publica Federal, asl comeo las empresas productivas del Estado, para su incorporacion al Programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C, institucion de Banca de Desarroilo (DOF 24 de julio de
2020),

- Disposiciones generzales en Materia de Funciones de Tesoreria (DOF 30 de noviermnbre de 2018 v sus
modificaciones).

-Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal (DOF 28 de diciembre de 2010 y
sus reformas).

-Manual de integracioh y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios de la
Cornision Naciona! de Seguros y Fianzas.

-Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocaterias en Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision Nacional de Seguros y Fianzas,

-Resolucion Miscelédnea Fiscal: Regla relativa al Articule 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion.

- Protocolo de actuacion en materia de contrataciones pUblicas, ctorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones (DOF 20 de agosto de 2015 v su Gltima reforma del 28 de febrero de
2017).

II. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de las presentes Politicas, Bases v Lineamientos, en adicién a las definiciones contenidas en la )
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y su Regiamento, se entenderd por:
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IL1. Acrénimos.

AD: Adjudicacion (es) Directa (s);

APF: Administracion Publica Federal;

AR: Area Recquirente;

AT: Area Técnica;

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de ta Comisidon Nacional de Seguros y Fianzas;
CFDE Comprobante Fiscal Digital;

CNSF: Comision Nacional de Seguros y Fianzas;

COG: Clasificador por Objeto del Gaste para la Administracion Publica Federal que emite |a Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

CUCOP: Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas;

DARFM: La Direccidn de Administracidon de Recursos Financieros y Materiales;
DARHM: La Direccidon de Administracién de Recurses Humanos;

DGPA: |.a Direccion General de Planegacion y Administracion;

DGTE La Direccion General de Tecnologias de la Informacion;

DGICI: La Direccién General Juridica Consultiva y de Intermediarios;

DS: La Direccidn de Sistemas;

DSO: La Direccion de Soporte;

POF: Diaric Oficial de la Federacion;

ET: Especificaciones Técnicas;

ICM3P: invitacién a Cuando Menos Tres Personas,

IM: Investigacion de Mercado;

IVA: impuesto al Valor Agregado;

JDCP: Jefatura de Departamento de Control Presupuestal;

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y Servicios del Sector Plblico;
LFAR: Ley Federal de Austeridad Republicana;

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

LGRA: Ley Genera!l de Responsabilidades Administrativas;

LP: Licitacion Publica;

MAAGMAASSP: EI Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico;

MIPYMES: Micro, Pequefias y Medianas Empresas;

MFI3: Mbdulo de Formalizacion de instrumentos Juridicos;
NI: Norma Internacional,

NMX: Norma Mexicana;

NOM: Norma Oficial Mexicang;

NRF: Norma de Referencia;
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OIC: Organo Internc de Control en ia CNSF;

OLE Oficio de Liberacién de inversion gque emite el Titular de la DGPA en conjunto con el Titular de la
DARFM;

PAAAS: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;
PEF: El Presupuesto de Egrescs de la Federacion para el ejercicio fiscal gua corresponda;

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios de la
CNSF;

RLAASSP: Reglamente de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
SASG: Subdireccion de Adquisiciones y Servicios Generales;

SEMARNAT: Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales;

SFP: Secretaria de la Funcidon Pablica;

SHCP: Secretaria de Hacienda y Créditc Publico;

SIAFF: Sistema Integral de Administracion Financiera Federal;

SICOP: Sisterna de Contabilidad y Presupuesto;

SOLPEP: Sclicitud de Pedido;

SRF: Subdireccidn de Recursos Financieros;

SURCO: Subcomite Revisor de Convocatorias en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de
fa CNSH;

TESOFE: Tesoreria de la Federacion;

TIC: Tecnologias de la informacisn y Comunicaciones;
UA: Unidad (es) Administrativa (s} de la CNSF;

UC: Unidad Compradora o Unidad Contratante:

UMA: Unidad de Medida de Actualizacion,

IL.2. Definiciones

Adjudicacién: Acto administrativo a través del cual la UC asigna un contratoe a un licitante o participante,
para que {leve a cabo la entrega de un bien, la prestacidon de un servicio o el uso de un bien mueble a favor
de la CNSF,

Administrador del contrata: La persona servidora publica adscrita al Area Requirente designada por el
Titular de dicha Area, responsable de dar seguimientc y verificar las obligaciones del proveedor
establecidas en el contrato y sus anexos, quien debera ostentar nive! minimo de Subdirector {(a} de Area, asi
mismo, se encargara de determinar la aplicacién y céleulo de penas convencionales vy deductivas v sus
respectivas notificaciones.

Anticipo: Cantidad de dinero que se entrega al proveedor conforme al porcentaje pactado, previo a la
entrega de los bienes, prestacion del servicio o uso del arrendamiento, la cual serd amertizada en los pagos
subsecuentes en el mismo porcentaje.

Arrendamiento: Acto mediante el cual, se le transfiere 2 la CNSF el uso o goce temporal de un bien
mueble, contra el pago de un precio clerto y determinado.

Area técnica consolidadora: |Las unidades administrativas que, en funcidon de los requerimientos de
bienes, arrendamientos o servicios, estdn en posibilidad de validar y/o establecer los criterios técnicos para
la integracién de los requerimientos de varias areas o unidades administrativas de la CNSF en un
procedimiento de contratacion;
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Contrato: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través del cual se
formatliza la adguisicidn, arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades, mediante el cual se modifican o extinguen derechos y
cbligaciones, establecidos en los contratos principal.

Convocante: UC de |z CNSF que lleva a cabo el (los) procedimiento (s} de contratacian,

Cursos técnicos: Aguellos cursos con respecto a temas de Tecnhologias de Informacion gue por su
complejidad necesitan que la Direccion -General de Tecnologias de la Informacion revisen y validen el
contenido del mismo. No incluye cursos basicos de diverses programas de computo como Microsoft Excel,
Word, PowerPoint, etc.

Dictamen: Opinidon emitida por parte de un servideor publico facultado, mediante un documente que
contiene ios antecedentes, analisis y conclusiones gue sustentan el resuitado para ta decision de un caso
concreto,

Especificaciones Técnicas: Documento que establece las necesidades, caracteristicas, cantidades,
alcances, condiciones y aspectos especificos del reguerimiento, que sirve como base para lievar a cabo la
iM, asl como el procedimiento de contratacidn para la prestacién de servicios, adguisicion de bienes, v
arrendamiento de bienes muebles. Diche documento debe contener la descripcidn detallada, por parte del
Administrador del Contrato, de los servicios gque seran prestados, los bienes a adquirir o los detalles de los
arrendamientos que correspondan, de tal forma que dicha descripcion permita calificar, con toda precision,
el cumplimiento de los servicics, calidad y entrega de los bienes adquiridos o arrendados contra los
prestados o recibidos, incluyendo las deductivas gue, en su caso, resuiten aplicables.

Evaluacién: Documento emitido por la UC v/o AR, en el que consta el resultado del anilisis efectuado a las
proposiciones técnicas y econdmicas presentadas, asi como de la documentacidn legal, versande sobre los
aspectos y reguisitos establecidos en la convocatoria a fa LP, ICM3P o AD, y junta(s) de aclaraciones, el cual
es suscrito por los servidores publicos facuitados.

Factura electrénica: La representacion digital de un tipo de Comprobante Fiscal Digital a través de
internet {CFDI), que estd apegada a los estandares definidos por et Servicio de Administracién Tributaria.

Herramienta tecnoldgica: Instrumento tecnoldgico disefiadc para el apoyc en la administracion de
recursos materiales, financieros y humanos basado en presupuesto.

Montos de actuacién: Los que el CAAS autcriza, identificando los rangos de actuacién maximos que al
efecto se establecieron en el PEF, a partir del presupuesto autorizade para la CNSF, para cada
procedimiento de ICM3P y AD.

Pago Progresivo. Pago que se hace a un proveedor con base en el porcentaje de avance de fabricacidn o
mantenimiento a bienes de capital o en relacién con el desarrollo, fabricacién ¢ puesta en operacién de
sistemas integrales, previa verificacion fisica satisfactoria de los avances y conforme a los términos
contractuaies acordados,

Precio fijo. Precio cotizado por el proveedor, gue se mantiene sin incremento durante la vigencia del
contrato o pedido.

Precio sujeto a ajuste. Precio sujete a modificacion conforme a formulas, indices o mecanismos
expresamente asentados en & modeloe de contrato de la convocatoria, asl como en el contrato,
computandose las variaciones a partir del acto de presentacidn y apertura de proposiciones.

Penas Convencionales. Sancidn aplicada al proveedor por atraso en la entrega de los bignes, prestacidon de
ios servicios o en el arrendamiento de bienes muebles la cual es determinada por el ({a) Administrador (a)
del Contrato.

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico

Requisiciéon: El docurmento electronico en el que se sefiala la necesidad de un bien o servicio, se
calendariza la suficiencia presupuestaria con que se cubrird el compromiso de pago vy, en su caso, se
auteriza su adquisicion o contratacion;
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Solicitud de pedido (SOLPED): El documento generado por el (la) Titular del AR en el sistema
implementado para registrar los precompromisos presupuestales, mediante el cual se demuestra la
suficiencia presupuestaria para iniciar cualquier tipo de procedimientoc de contratacién y el calendario
financiero autorizado por la DARFM.

Suficiencia Presupuestal: Es el documento con el cual la DARFM registra y compromete los recursos
presupuestales requeridos para la contratacién de un bien, servicio o arrendamiento;

Supervisor del contrato: La persona servidora publica que auxilia al {a la) Administrador {a} del contrato en
la verificacion y revision del cumpliimiento del mismo; sin que se sustituya ia responsabilidad del (de ia)
Administrador (a) del contrato.

Titular del AR: Director {a) General.

Unidades administrativas (UA): Aquéilas sefaladas en articuio 4, fracciones Il & la V, del Reglamento
interior de la Comigion Nacional de Seguroes vy Fianzas.

i1, AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes POBALINES proporcionan efementos normatives y criterios uniformes gue permiten a las
personas servidoras pUblicas de la CNSF, operar de manera eficiente y opertuna en estricto cumplimiento a lo
indicado en el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la LAASSP, su
Reglamento y demas disposiciones vigentes aplicables, por lo que son de observanciz obligatoria en ia CNSF y
todo {a) servidor (a) pdbiico {a) gue intervenga en los procesos y procedimientos en materia de adquisiciones,
arrendamientoes y servicios debera sujetarse a las mismas.

Las presentes POBALINES aplican a todas las UA de la CNSF gue adguieran el caracter de AR, AT, area técnica
consolidadora, asi como a la DGPA gue funge como UC,

Los casos no previstos en las presentes POBALINES, siempre vy cuando estén debidamente justificados, seran
dictaminados por el CAAS.

v. DESCRIPCIGN DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

IV.1. Politica de planeacion.

La DGPA elaborara un anteproyecto de presupuesto con base en el techo presupuestal gue ie designe la
SHCP, asf como los proyectos de PAAAS de las UA, considerando tas medidas de austeridad en el gasto.

Las UA deberan llevar a cabo la planeacién de sus adquisiciones, arrendamientos vy servicios, tomando en
consideracion sus objetivos, necesidades v programas de trabajo.

Con el propésito de lograr una éptima planeacidn para las adauisiciones, arrendamientos y servicios, las UA
deberan remitir a ta DGPA, con fecha limite el Oltimo dia habil del mes de agosto, el proyecto del PAAAS
del siguiente ejercicio anual, conforme a sus necesidades.

IV.2. Politica de programacién.

La DGPA elabarard un anteproyecto de presupuesto con base en el techo presupuestal que le designe la
SHCP, asi como los proyectes de PAAAS remitidos por las UA, considerando las medidas de austeridad en
el gasto.

El PAAAS servird de base para determinar las acciones necesarias parz la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos vy servicios debiendo sujetarse en todo momento a los criterios de austeridad y
racionalidad definidos en el PEF y en cualgquier disposicion legal o administrativa.

La DGPA enviard a las AR y al drea técnica consolidadora el PAAAS una ver autorizado, lo anterior para su
canocimientc. El PAAAS autorizado serd subido a la intranet de la CNSF.
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Para la actualizacidn del PAAAS, las UA deberdn enviar mensualmente a la DGPA v, a mas tardar 5 {cihco)
dias habiles antes de gue termine e mes, la modificacion gue en su caso se requiers efectuar al PAAAS.

La actualizacion mensual del PAAAS en el sistema CompraNet serd responsabilidad de la DARFM. La
actualizacién del PAAAS serd subida a la Intranst de la CNSF por la SASG.

Para evitar inventarios excedentes, la adguisicidn de bienes de consurmeo preferentemente se realizard bajo
la modalidad de contrato abierto con entregas programadas de acuardo con las necesidades que se vayan
presentando.

Las UA de la CNSF deberan sujetarse al presupussto asighado o autorizado a cada una de estas, asi como a
las disposiciones internas que emita ¢ dé a conocer la DGPA en materia de egresos,

IV.3. Politica sobre la investigacion de mercado.

Para la adgquisicién o arrendamiento de bienes o pars la contratacidn de servicios a través de LP, ICM3P, AD
y para las contrataciones efectuadas al amparo del Articulo 1 de la LAASSP, la SASG efectuara la IM de
acuerdo con lo establecido en la reguisicidn, sus requisitos y anexos técnicos, con la finalidad de contar con
un punte de referencia para que ésta determine el tipo v carécter del procedimiento de contratacion.

Traténdose de bienes o servicios especializados, tales como tecnologias de la informacion y cursos técnicos,
corresponderd al area requirente y/o técnica, con el apoyo de la SASG en el dmbito normativo, llevar a cabo
la M de forma previa al inicio del procedimiento de contratacidn; sin embargo, ia SASG podrd en cualguier
maomento, verificar ta informacién presentada por la IM referida en este parrafo asi como complementar,
en su caso, la investigacidon enviande solicitudes de informacién/cotizacion a otros posibles
proveedores{as).

Para la adquisicion de bienes, previo a la solicitud de IM, debers realizarse ia verificacion de existencia, a fin
de acreditar la no existencia.

De iguai forma, previo a la elaboracidn de la IM, deberd verificarse que no existan Contrataciones
Consolidadas o Contratos Marco.

La IM deberd integrarse al expediente de contratacion, incluyendo el resultade de la misma (FO-CON-5), asi
como las solicitudes de cotizacion {[FO-CON-4) y las cotizaciones presentadas porios [las) posibles
proveedeores {as), asi como las declinaciones que se hubieren recibido por parte de éstos y los documentoes
que acrediten las demas fuentes consultadas de acuerdo al articulo 28 del RLAASSP,

Para ia contratacidon fundamentada en el articulo 42 de la LAASSP, cuye importe sea inferior a trescientas
veces el vaior diario de ta UMA, la iM se acreditard cuandc menos con una cotizacion con su respectivo
formato de solicitud y sera autorizada por el Subdirector de Adguisiciones y Servicios Generales.

En todo caso, fa responsabilidad de las AR y AT, se limitard a la definicion de los requisitos técnicos de
participacion y descripcion técnica del obieto de la contratacidon que deben cumplir los posibles
proveedores, asi como de la evaluacion de su cumplimiento para efectos de IM, de si los contenidos en las
fuentes gue determine utilizar la SASC relinen ias caracteristicas en la Requisicidn. lgualmente, El AR y AT,
podran proponer a la SASG, que en la iM se consideren fuentes de informacidn especificas adicionales a las
que esta determine.

Correspondera a la SASC dirigir y realizar la IM, conforme a las técnicas de la materia y verificar que Ia
misma se ajuste a la hormatividad aplicable, asi como gue en el informe de resultados de la IM se
comprendan los aspectos que en cada caso concrete deban considerarse propositos vy finalidades de ta 1M,
al tenor de lo dispuesto en el articulo 29 del Reglamento, asimismoe, se identifique en la medida de io
posible, la existencia de al menos cinco posibles proveedores(as) con capacidad para proveer los bienes o
prestar los servicios de acuerdc con los requisitos y condiciones que se pretenden establecer en la
corocatoria como jo exige el numeral 421130 del MAAGMAASSP. La investigacion relativa al precio de los
bienes o servicios serd de la exclusiva responsabilidad de la SASG.

Tratdndose de servicios diversos que puedan ser contratados en forma separada o integral, ia IM deberd
comprender, entre otros aspectes, la estimacidn de los precios. En dicha IM deberdn considerarse
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iguatmente ios costos de administracion gue implicaria el reaiizar los procedimientos de contratacién en
forma separada contra los gue implicaria la realizacion de dicho procedimiento en forma integral, con la
finalidad de que e AR determine la manera como se hard la contratacién y tenga en cuenta tales
elementos al tomar su determinacion.

Cuando se trate de bienes o servicios en materia de TIC, debera verificarse si existe algln ente pUblico con
ia debida certificacion o acreditacion que, conforme a su objeto v niveles de servicio, esté en posibilidad de
suministrar los bienes o prestar los servicics gue se reguieran, a efectc de considerarlo en dicha
investigacion.

Para aquellos casos en jos que se cuente con algldn Contrato Marco vigente, no sera necesario realizar la 1M,
a menos, de que se reguiera acreditar la obiencion de mejores condiciones a las convenidas en el contrato
marco, debiendo apegarse a o establecido en la Guia para la elaboracién de la Investigacidn de Mercado
gue acredite mejores condicicnes a las convenidas en los Contratos Marco.

Para ia adguisicién y arrendamiento de bienes, asi como la prestacién de servicios que sean adjudicados a
través de un procedimiento de contratacién consolidada, no serd necesario realizar la IM por parte de la
CNSF.

iV.4. Politica sobre las Convocatorias a la Licitacidon Pablica e Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas.

La DGPA contara con modelos de convocatorias a LP e ICM3P conforme a los cuales se elaborardn los
proyectos correspondientes de acuerdo al orden establecido en el articulo 39 del RLAASSP,

Los proyectos de convocatorias a la LP e ICM3P invariablemente deberan ser sometidas a consideracion del
SURCO en la sesidn gue corresponda.

IV.5. Politica de Consolidacion.

Con base en el PAAAS, las requisiciones de bienes y las solicitudes de contratacién de arrendamientos y
servicios que presenten las unidades administrativas, la DCPA (Servicios generales) o la DGTI
(contrataciones TIC), segin sea el caso, deberan de determinar la viabilidad de consclidar los
procedimientos de adquisicién, arrendamiento de bienes y contratacién de servicios que se convoguen por
fa 5FP, y que resulten necesarios para la CNSF.

Para efectos de todo io anterjor, la DGPA deberd revisar la lista de bienes yfo servicios susceptibles de
contratarse de forma consolidada que difunde la SFP mediante pubficacién en CompraNet, a efecto de
que se realice ia programacion oportuna de dichas contrataciones.

La CNSF esta obligada a participar en los procedimientos de contratacidn que se realicen de manera
consolidada que le resulten aplicables.

Considerando lo anterior, en todos los casos en que las adquisiciones, arrendamientos vy servicios se
integren en un solo procedimiento de contratacidn, o los gue se consoliden al interior de la CNSF, segiin lo
determine el ({a) Vicepresidente (a) de Tecnologias de Ja informacion y Planeacién, seran fa DGPA o ia DGT,
las que funjan como areas reguirentes.

Los bienes y/o servicios podran contratarse en forma conjunta con otras dependencias y/o entidades
siempre gue para ello se observe lo dispuesto en el articulo 17 de la LAASSP y 13 del RLAASSP. La DGPA sera
la encargada de coardinar los procedimientos de contratacién consolidada que resulten necesarios para la
CNSF.

IV.6. Politica sobre Contratos Marco.

Previo a la solicitud de contratacién de servicios o adguisicién de bienes, las Unidades Administrativas gue
la soliciten, coadyuvaran con la DGPA o la DGTL en la verificacion de la existencia de contratos marco
celebrados, los cuales deben considerarse como mecanismo de referencia para contratar los bienes o
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servicios descritos en éstos, cuyas especificaciones técnicas, caracteristicas, calidad, alcances y condiciones
de los bienes y/o servicios requeridos sean iguales a las requeridas por la CNSE.

La CNSF debera sujetarse a los contratos marco, mediante la formalizacion de contratos especificos, salvo
en los casos que la SFP auterice otra modalidad de contratacidn, considerando lo dispuesto por el articulo
14 del RLAASSP.

iV.7. Politica sobre Contratos Plurianuales.

Previc al inicic del ejercicic fiscal, las AR serdn respansables de determinar los casos en les gue reguieran
contrataciones plurianuales. Dichas contratacicnes, deberan estar consideradas en el PAAAS de cada
ejercicio fiscal. Asimismo, serd reguisito indispensable para iniciar estos procedimientos contar con ia
auterizacidn otorgada por ta SHCP.

tas AR gestionaran a través de la DGPA, & mds tardar el dltime dia habil de agosto, la autorizacién de ia
contratacion plurianual por parte de la SHCP.

Deberan observarse las disposiciones establecidas en los articules 50 de ia LFPRH, 147 y 148 dei RLFPRH.

Las previsiones establecidas en la presente poiitica resultardn aplicables para cualquier contratacion que se
pretenda que abarque mas de un ejercicio fiscal, incluidas las derivadas de Contratos Marco celebrados por
la SHCP.

IV.8. Politica para otorgar anticipos.

En caso de autorizarse el pago de un anticipo, el mismo se otorgara al {(a ta) proveedor(a) dentrc de los 10
{diez} dias habiles siguientes de haberse formalizado el contrato y haberse recibido en la DGPA |la garantia
correspondiente y la factura emitida por el{la) proveedor(a}.

La DGPA, a través de la SASG, verificara la entrega de ia garantia de anticipo por parte del provesdor, previo
a la entrega de dicho anticipo, debiendo constituirse conforme a lo establecido en &l articulo 81, fraccion vV
del Reglamento.

Iv.9. Politica de Pago.

Los pagos derivados de los bienes, servicios y arrendamientos contratados y recibidos se efectuaran
mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario a través del SIAFF que
opera la TESOFE dentro de los 20 {veinte) dias naturales posteriores a la recepcion de la factura la cual
deberé estar debidamente requisitada y validada por el {la) Administrador (a} del contrate, siempre y
cuando el contrato respectivo se encuentre debidamentes formalizado v se cuente con ia o las garantias, la
solicitud de registro de compromiso en el SICOP, asi comoe el documento mediante el cual conste la
aceptacién de ios bienes suministrados, el arrendamiento ctorgado © los servicios prestados que soporte el
pago correspondiente. En caso de recibirse la factura por parte de un proveedor {g) previo a que el servicio
sea devengado o los bienes hayan sido entregados, o bien, que no se cuente con el documentc de
aceptacion por parte del (de la) administrador {a) del contrato, la factura ¢ facturas que sean recibidas en
estos supuestos no podran ser procesadas para el tramite de pago respectivo, lo cual serd informadoe por
mensaje de correo electronico institucional al remitente de la factura y no computara el plazo sefialado
anteriormente.

Tedos los (las) administradores {as) de contratos, una vez que reciban la factura{s) correspondiente(s) a los
bienes entregados o servicios devengados, deberan llevar a cabo el analisis respectivo y emitir, en suU caso,
la validacion correspondiente, en un plazo no mayor a 10 (diez) dias habiles, sin perjuicio de las
responsabilidades en qgue pudieran incurrir los (las} administradores (as) de contratos por el
incumplimianto de dicho término y sus efectos en caso de que el pago se realice fuera del plazo sefalado
en el primer parrafo de la presente Politica de pago.

En el caso de que el {la} proveedor (a) determine solicitar el descuento de su documento a través de
Cadenas Productivas se estara a lo previsto en las Disposiciones Generales a las que deberdn sujetarse las
dependencias y entidades de la Administracidon Pablica Federal, asi como las empresas productivas det
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Estado, para su incorporacion al Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién
de Banca de Desarrolio,

En los casos en que la normatividad lo permita, por excepcion se podré cubrir el pago de adguisicionas,
arrendamientos y servicios a través del mecanismo de fondo rotatoric que, en su case, sea asignado a las
unidades administrativas de confoermidad con lo que establezca la DGPA v, de igual forma, a través de los
Acuerdos de Ministracidn que en su caso sean autorizados a la CNSF. En caso de los Acuerdos de
Ministracion, no aplicard necesariamente la excepcion, sino que se estard a la normatividad aplicable
exclusivamente.

IV.10. Politica sobre [a elaboracion y suscripcién de instrumentos juridicos.

La DGPA, a través de la DARFM, utilizara el Modulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos de
CompraNet para elaborar los conftratos, tomando en consideracion los modelos de contrato que
correspondan,

Los {as) proveedores{as) que resulten adjudicados, remitirén junto con ia documentacion que les sea
solicitada, su registro en CompraNet, para llevar a cabo la elaboracion del contrate o convenio en el MF1.

El Titutar de la DARFM proporcionars la informacidn correspondiente de los contratos y/o convenios a ia
SASG para la publicacidn de los datos relevantes en CompraNet.

Los{as] servidores{as) publicos{as) v proveedores{as) involucrados{as} en la formalizacidon de los
instrurnentos juridicos que deriven de los diversos procedimientos de contratacién, deberan contar con:

a) Usuario y contrasefia para ingresar al MFI1.

b) Firma Electrdnica Avanzada (e.firma) que emite el SAT.

c) Tratdndcse de personas fisicas o morales extranjeras deberan obtener su certificade digital con
alguna de las autoridades certificadoras de acuerdo con {a Ley de Firma Electrénica Avanzada.

La DARFM iniciara el tramite de las solicitudes de contratacién hasta en tanto, los servidores péblicos
(Titular de la Unidad Administrativa firmante, Administrador y Supervisor de contrato) cuenten con el
usuario, contrasefa en el MFI1 v firma electronica avanzada vigente,

Obedeciendo al tipo de procedimiento de contratacién, la DARFM, con base en las especificaciones
técnicas y/o la convocatoria a la LP y/o ICM3P v, en su case, sus juntas de aclaraciones, podrd establecer las
particularidades, especificaciones y caracteristicas propias para dar cumplimiento al objeto de los contratos
y convenios, siempre y cuande las mismas se encuentren alineadas a la normatividad aplicable, lo anterior,
conforme al parrafo tercero del articulo 81 del RLAASSP,

Para la elaboracion, revision técnica y firma electrénica de los coniratos, se debera dar cumplimiento a los
siguientes tiempos contados a partir del dia natura! siguiente a la fecha de notificacién del falio o del
comunicado de adjudicacion del contrato:

DARFM Elaborar el instrumento juridico y 7 dias
atender observaciones.,

Administrader {a) del contrato
(Area requirente) *

Superviser (a) del contrato

Revisidon Técnica. 2 dias
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Administrador {a) del contrato
(Area reguirente) *
Supervisor (a) del contrato Firma del instrumente juridico 2 dias
Titular de la Unidad
Administrativa {area requirents)
DCPRA Firma del instrumento juridice 2 dias
Proveedor (a) Firma del instrumento juridice 2 dias
Total de dias 15 {quince) dias (art. 46 LAASSP)

*En caso de no recibir comentarios del Area requirente en el plazo previsto; se entenderd gue estan
avalados los aspectos técnicos considerados en el instrumento juridico.

Para la formalizacidén de convenios meodificatorios participaran las personas servidoras publicas que o
hayan hecho para el contrato, guien los sustituya o esté facultado para ello, debiendo llevarse a cabo en el
Modulo de Formalizacion de Instrumenitos Juridicos.

Tratandose de modificacion de contratos cuya adjudicacion haya sido dictaminada por el CAAS mediante
dictarmen de excepcion a la licitacidon publica, el Administrador del contrato deberd informar al CAAS, por
medio de memorando, las razones y fundamento gue originaron dicha medificacién, tan pronto se
formalice el instrumento juridico.

Las modificaciones a contratos formalizadas a través de los referidos convenios se daran a conhocer a los
miembros del CAAS a través del informe que se presenta de manera trimestral ante dicho drgano
colegiado.

En el caso de que por cuastiones gjenas a la CNSF no sea posible formalizar los contratos vy convenios en el
Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos, excepcionaimente se podra formalizar por escrito,
conforme a los modelos autorizados, recabando las firmas autdgrafas de los servideores pablicos v det
proveedor.

IV.11. Politica sobre la inclusién de contratos que se deban registrar en CompraNet.

La DGPA, a través de la DARFM, llevard a cabo el registro en CompraNet, de las contrataciones cuyo
importe sea mayor a las trescientas veces el valor diario de fa UMA, estableciendo los datos relevantes de
éstas de conformidad con lo establecide en el Manual de Operacion para la utilizacién en CompraNet, del
Madulo de Formalizacion de instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos de contratacion al
amparo de la Ley de Adauisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

IV.12. Politica de importacién y pago de impuestos y derechos.

Tratandose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la LP o ICM3P, ¢ en |la solicitud de
cotizacién, preferentemente deberan establecerse condicicnes de entrega con pago de derechos D.D.P.
(Detivered Duty Paid) por sus sigias en inglés, VAT, unpaid {entregado, derechos pagados, excepto el IVA),
El lugar de destino serd el domicilio ubicado en el territorio nacicnal. El (la) proveedor(a) debera pagar ios
derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los blenes a territorio nacional cubriendo flete y demas
riesgos hasta el destino final de éstos. También deberd cumplir o cubrir con las restricciones no
arancelarias que apliguen, inclusive las Normas Oficiales Mexicanas a que dé lugar.

La CNSF unicamente pagard el IVA y, en su caso, los demds impuestes y derechos gue establezcan las
disposiciones legales aplicables.

S

2624

&/ Felipe Carrillo
PUERTO

e wxme.- n: caion

24



V. BASES Y LINEAMIENTOS QUE DEBERA APLICAR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS

V.1 Area y nivel jerarquico de los {as) servidores (as) publicos (as) que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

V.1.1. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Bases

A. Las personas servidoras pUblicas Titutares de las Unidades Administrativas de la CNSF, fungiendo como
AR, de forma directs, elaboraran y remitirdn su programacion de hienes y servicios a la DGPA a fin de
que registre sus necesidades de gasto.

B. ia DGPA serd el area encargada de integrar y elaborar el PAAAS de la CNSF con base en el techo
presupuestal estimado para el afo fiscal que corresponda y en atencidn a ia programacion de bienesy
servicios que remitan las diversas Unidades Administrativas de la CNSF.

C. Asimismo, ia DGPA sera la encargada de actualizar el PAAAS de la CNSF con la informacién que, en su
caso, remitan ias Unidades Administrativas de la CNSF mensualmente en caso de cambios en sus
requerimisntos.

Lineamientos

. En el mes de agosto de cada ejercicio fiscal las Unidades Administrativas de la CNSF deberan integrar,
conforme al formate FO-PPP-01 del MAAGMAASSP, la informacion referente a la adguisicién de
bienes, arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios que reqguieren para el afho
siguiente, presupuestadas y programadas en su anteproyecto de presupuesto y de conformidad con
las disposiciones aplicables en materia de ahorro y racionalidad del gasto, considerando lo dispuesto
en el articulo 16 del RLAASSP.

H. Las Unidades Administrativas de la CNSF por conducto de sus titulares seran responsables de la
informacion reportada en el PAAAS y de que esta sea congruente con &f anteproyecto de presupuasto
que hayan presentado a la DGPA en el ejercicio fiscal correspondiente.

Il Las personas servidoras publicas Titulares de las Unidades Administrativas de fa CNSF deberan remitir
el PAAAS a la DGPA debidamente firmade, a mas tardar et dltime dia habil del mes de octubre del
giercicio fiscal correspondiente.

V. La DGPA por conducto de la DARFM integrara y presentard el PAAAS al TUAF para su aprobacion.
Posteriormente, la DGPA presentard el PAAAS en ia primera sesidn ordinaria del CAAS para su revision.

V. Una vez revisado ei PAAAS, la DGPA |o pondré a disposicion del plblice en general en CompraNeat v en
iz pagina de internet de |la CNSF a mas tardar el 31 de enero de cada afio.

Vi Las Unidades Administrativas de la CNSF podran adicionar, modificar, suspender o cancelar sus
adquisicionas, arrendamientos de bienes muebles v contratacién de servicios, debiendo informar a la
DGPA, a través del formato FO-PPP-01 del MAAGMAASSP.

=
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VIl. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacidon de servicios que ne hayan sido
incluidos en el PAAAS por ias Unidades Administrativas de la CNSF deberan ser incorporadas previo a
Iz solicitud de contratacidn, quedando bajo su responsabilidad cualguier incumplimiento.

VIH. El PAAAS v sus actualizaciones, seran presentados trimestralmente por la DGPA al CAAS, para su
conocimiento.

V.1.2. Montos de Actuacion.

Base.

A. La DGPA presentard al CAAS, para su determinacion, los montos maximos de adjudicacion para AD e
ICM3P con base en el PEF del ejercicio fiscal que corresponda y de acuerdo con la presupuestacion del
gasto en los capitulos 2000, 3000 y 5000 del presupuesto autorizade para la CNSF.

Lineamientos.

l. Con base en el presupuesto autorizado para cada ejercicio fiscal, en la primera sesidn ordinaria del CAAS
de cadz afic, se determinard el volumen anual de adquisiciones y los montos de actuacién.

. La UC, con fundamento en el articulo 42 de la LAASSP y en los montos maximos de actuacion
determinados por el CAAS, definird el procedimiento de centratacién mediante el cual adjudicaran los
contratos tomando en cuenta los impoertes de cada operacion.

Ill. En el caso de contrataciones reguladas por los Capftulos de Compras del Sector PUblico de los Tratados
del Libre Comercio deberan llevarse a cabo procedimientos de LP de cardcter internacional siempre
gue el monto estimado de la contratacion supere cualquiera de los umbrales establecidos en los
mismos, salvo que tates contratacionas sean incluidas como reserva a dichos tratados o se cumpla con
algln supuesto de excepcién en los términos de los capituios de compras de los Tratados de Libre
Comercio,

V.1.3. Bienes y servicios restringidos.
Base.

A. Establecer la austeridad repubilicana como un valor fundamental y principio orientador del servicio
pubiico.

Lineamientos.

I.  Enla Primera Sesién Ordinaria del CAAS se dara a conocer el PEF autorizado a la CNSF, y por partida a
las Unidades Administrativas de la CNSF, o anterior independientemente de su publicacién en el
DOF.

Il. En todas las adquisiciones de bienes, contratacion de servicios y arrendamiento de bienes muebiles ias
Unidades Administrativas de la CNSF deberan considerar lo previsto en el articulo 10 de |a Lay Federai
de Austeridad Republicana. .
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. Los gastos operativos gue integran los capitulos de materiales y suministros y servicios generales, se
limitardn a los rinimoes indispensables, sin afectar las metas institucionales; se continuara
promoviendo medidas para legrar ahorros en servicios de comunicacion e internet, fotocopiado,
energia eléctrica, papeleria y Utiles de oficina, asi como en consumibles del equipe de computo.

V. Las Unidades Administrativas de la CNSF deberan, una vez considerados los incrementos de precios
con base en el indice Nacional de Precios al Consumidor repertade por el Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, solicitar a la DGPA trémite las autorizaciones presupuestarias ante la SHCP, por
conducto de la Subsecretaria de Egresos, para cubrir las necesidades reales y no se vean afectadas las
metas de iz CNSF.

V.1.4. Contrataciones en términos de lo dispuesto por los articulos 1 de la LAASSP y 4 def RLAASSP.

Base.

A. Las Unidades Administrativas o AR que requieran bienes o servicios los cuales sean proporcionados, o
prestados por dependencias, entidades o personas de derecho pablico sefaladas en fos articules 1de la
LAASSP v 4, primer parrafo del RLAASSP, se sujetaran a los siguientes:

Lineamientos.

. Las Unidades Administrativas o AR deberdn contar con la IM en Ia cual, se advierta que e organismo
publico cumple con las condiciones requeridas, conforme |la propuesta presentada en donde se
cumplen las mejores condicionas en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

. Las Unidades Administrativas o las AR presentaran junto con su solicitud, la IM, un escrito que justifigue
las circunstancias citadas en el punto anterior, en donde ademds se acrediten las mejores condiciones
para el Estado tales cormo economia, eficiencia, eficacia, imparciatidad v honradez, en los términos de lo
dispuesto por el articulo 134 Constitucional,

I, La DGPA por conducto de la DARFM solicitard previa celebracion del contrato a las dependencias,
entidades o personas de derecho publico que funjan come proveedores de la CNSF que presenten
escrito, firmade por el servidor publico que tenga las facultades suficientes para tal efecto, y
acompanado de lo siguiente:

Documentacion iegal-administrativa,

Documentacion gue acredite que cuenta con recursos propios (capacidad técnica, material y
humana} en al menos 51% (cincuenta y uno por ciento) del monto total del contrato gue se
pretende formalizar, y que no requiere contratar a terceros para prestar el servicio o de
reguerirlo fa contratacidn, no excederd del 49% {(cuarenta y nueve por ciento} del monto del
contrato.

Al respecto, debera precisar {a relacion de ios recursos técnicos, materiales y humanaos propios
con gue cuenta y el monto gue su utilizacion representa respecto del monto total de los bienes
a adquirir o arrendar o los servicios a contratar.
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Escrito en ef gue manifieste gue cuenta con los recursos propios en términos del cuarto parrafo
del articuio 4 del RLAASSP.

Lo anterior, con excepcion de contrataciones conselidadas por ja SFP.

Para efectos de la acreditacién de la capacidad técnica, material y humana por parte de la dependencia,
entidad o persona que funja como proveedor se estara a lo siguiente:

Capacidad Técnica:

Debera presentarse documentacion con la gue se acredite gue se poseen los conocimientos o especialidad
necesarios.

Capacidad material:

Debera presentarse docurnentacion que acredite que se cuenta con las maquinas, herramientas u objetos
de cualquier clase, necesarios para el cumnplimiento del contrato, y

Capacidad humana:

Deberd presentarse documentacién que acredite gque se cuenta con los elementos humanoes necesarios
Con esta informacidn la DGPA y ia DARFM, en su caso, determinaran si con tales recursos la dependencia o
entidad de gque se trate satisface al menos el cincuenta y un por ciento del monto de |la contratacion.

Con esta informacion la DGRPA vy la DARFM, en su caso, determinaran si con tales recursos la dependencia o
entidad de que se trate satisface al menos el cincuenta vy un por ciento del monto de la contratacion.

No basta con gue el ente publico proveedor o contratista, presente un escrito en el que manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con los recursos propios antes sefialados, sino gue debe presentar ios
documentos en los que conste fehacientemente su capacidad para cumplir con {as obligaciones.

V.1.5. Solicitudes de bienes o servicios.
Bases.

A. Las Unidades Administrativas que soliciten la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o la
contratacidn de servicios, incluidas las contrataciones con dependencias o entidades del Gobierno
Federal cuyo monto sea igual o mayor a 300 (trescientas) veces la UMA, deberdn enviar la
documentacion especifica que se indica y cubrir fos requisitos gue se establecen en los presentes
lineamientos.

En caso de presentar documentacidn incompleta o incorrecta, fa DGPA devolverd toda la
documentacion a la Unidad Administrativa informando las inconsistencias de esta, sin dar tramite sl
procedimiento de contratacion solicitado.

B. Para las adquisiciones, arrendamientos o servicios, las Unidades Administrativas deberan considerar los
tiempos previstos en ta LAASSP, asi como los tiempos establecidos por la UC.

V.1.5.1. Solicitud del procedimiento de contratacién a la Unidad Contratante,

Lineamientos.

. Horario de recepcién de la documentacion para la adquisicion yfo arrendamiento de bienes
muebles y las solicitudes de contratacién de servicios.
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La DGPA por conducto de la DARFM, atenderd las requisiciones para la adquisicion y/o arrendamiento
de bienes muebles y las sclicitudes de contratacidén de servicios, las cuales seran recibidas en dias
habiles a partir de la 09:00 y hasta las 16:00 horas, y tendran como fecha limite de recepcidon la gue
establezca la DARFM, de acuerdo con los lineamientos de cierre del ejercicio fiscal correspondiente.

Para los casos de solicitudes gque las Unidades Administrativas entreguen coen posteridad a la fecha
sefialada por la DARFM, debera acompafiarse la autorizacidon que emita la SHCP, a fin de iniciar el
tramite de contratacion correspondiente. '

V.1.5.2. Autorizaciones previas a la adquisicién de bienes, contratacion de servicios o arrendamiento de
bienes muebles.

Base.

A. La DGPA es la unidad contratante de la CNSF, responsable de cbservar y hacer observar la normatividad
aplicable en materia de adguisiciones, servicios y arrendamientos de bienes muebles.

B. Para el inicic del procedimiento de contratacién de bienes y servicios, las AR deberan atender los
siguientes:

Lineamientos.
I. Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones.

1. El AR solicitard a la DCGPA y a la DARH la verificacion de la existencia de servicios o trabajos iguales o
similares a los que se pretenden contratar.

2. Con las respuestas a dichas solicitudes y en caso de no tener trabajos iguales ¢ similares, o gue sea
necesaria su adecuacion, actualizacidn o complemento, la UR emitiréd el dictamen de que no se
cuenta con el personal capacitado o disponible para su realizacion.

3. El AR debera considerar lo establecido en el articulo 62 de |a LFPRH para solicitar fa contratacion de
servicios de consultorfa, asesoria, estudios e investigaciones.

4. Conh la aprobacion del presupueste del ejercicio fiscal que se trate, por parte de |z Junta de Gobierno
de la CNSF, se contard con ia autorizacion para la erogacion del recurse presupuestal para la
contrataciéon de:

- Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados, (partida genérica 331).

- Servicios de consultoria administrativa, procesos, tecnica y en tecnologias de la informacion
(partida genérica 333); y

- Servicios de investigacion cientifica y desarrolio (partida genérica 335).
il. Servicios de traslado {pasajes aéreos)

1. La solicitud de contratacion y el suministro de pasajes aéreos {partida genérica 371}, dnicamente podra
autorizarla la persona Titular de la DGPA.
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Iil. Servicios oficiales

1. La ercgacidn de recursos para ceremonias, orden social, congresos y convenciones, asi como
exposiciones (partidas genéricas 381, 383 vy 384}, sdlo podrad auterizarse por el (1a) Presidente(a) de ia
CNSF, para ello se debera presentar en primera instancia el oficio solicitud en la DGPA para verificar,
en suU case, la suficiencia presupuestaria. previamente a su presentacién al (a la) Presidente(a) de ia
CNSF. Serd la DGPA la que gestiche, en su caso, la autorizacion y se quedard con ef original para el
expeadiente de |la contratacién, entregande una copia del mismeo a la Unidad Administrativa solicitante
para que continle coh el procese de contratacion mediante {a elaboeracién de la requisiciaon.

IV. Servicios para la organizacion de eventos

1. iaorganizacidén de eventos institucionales estard a cargo del AR con el apoyo legistico de la DARFM.

V. Bienes, arrendamientos y servicios catalogados como TIC.

1. Para la adguisicion de bienes, arrendamientos o contratacion de servicios en materia de TIC y S, se
debera contar con un Dictamen Favorable emitido por la CEDN. Para ello, deberan observarse las
Disposiciones Aplicables a los Procedimientes de Contrataciones de Tecnologias v Seguridad de la
informacion, establecidas en el Acuerdo por el gue se emiten las politicas y disposiciones para
impulsar el uso y aprovechamiente de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la
informacion y comunicacion, vy la seguridad de la informacion en la Administracion Publica Federal,
publicado el & de septiembre de 20T

2. Las Unidades Administrativas deberan acompafiar la autorizacion desde el punto de vista técnico de la
DGT, las sugerencias y observaciones del dictamen técnico de la Herramienta de Gestidon de Politica
TIC, emnitido por ef OIC en la CNSF, asi como el pronunciamiente desde el punto de vista técnice gue
emita la CEDN, a traves de la misma Herramienta.

V1. Papeleria y Gtiles de oficina, adquisicién de bienes o arrendamiento de bienes muebles.

1. Obtener, por parte de la SASG, la constancia de no existencia de bienes de las mismas caracteristicas o,
eh su caso, el nivel de inventario de los mismos que haga necesario adquirir o arrendar dichos bienes.

VIl Servicios de capacitacién.

1. Las Unidades Administrativas que requieran de capacitacion en materias especificas que no se
encuentren en el Programa Anual de Capacitacion, deberan sclicitar al DGPA la autorizacion
correspondiente.

2. Con ta autorizacién del DGPA, las Unidades Administrativas realizaran las gestiones correspondientes
ante la DARH por lo menos 30 (treinta) dias naturales previos al inicio del servicic de capacitacion.

3. Enla solicitud se deberan mencionar las necesidades de la capacitacion y los recursos presupuestales
que se afectaran. ;
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VL Adquisicien de bienes, contratacién de servicios o arrendamiento de bienes muebles gue rebasen
mas de un ejercicio.

1. Cuando la contratacién requiere de mas de un ejercicio presupuestal o inicia su vigencia en el ejercicio
fiscal inmediato siguiente, debera acompafarse de la autorizacién de la SHCP.

2. El AR solicitard a la DGPA, en su caso, tramite {a autorizacion de contratacidn piurianual, observando lo
establecido en los articulos 50 de la LFPRH y 147 de su Reglamento; por lo que se refiere a ia
autorizacion especial para convocar, adjudicar y, en su ceso, formalizar contratos cuya vigencia inicie
en el siguiente ejercicio fiscal, deberd atender io sefiaiado en los articulos 35 de dicho ordenamienic
legal v 146 de su Reglamento.

3. La DGPA tramitara las sclicitudes ante la SHCP, siempre y cuando, cubran todos los requisitos, estén
debidamente fundadas y motivadas y, para el case de las plurianuales, cuenten con suficiencia
presupuestaria en el afio de inicio de la vigencia. '

4. Para el caso de las especiales, deberdn estar considerados en ef anteproyecto de presupuesto los
recursos necesarios para la contratacién, toda vez gue estas contrataciones estaran sujetas a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia.

V.L6. Cargo de servidores publicos para suscribir los documentos indispensables en los
procedimientos de adquisicidn de bienes, contratacién de servicios o arrendamiento de bienes
muebies.

Base.

A. Los servidores publicos facultados para emitir y firmar los diversos documentos inherentes a los
procesos de compras gubernamentales son ios siguientes;

Autorizacién de las ET. Director General del AR ¢ AT, o nivel
minime de Director de Area,

Solicitud de M, Director General del AR y/o superior.

Solicitud de compra o servicio, Director General de} AR v/o superior,

Solicitud de AD [Artlcule 42 de la LAASSP). Director General del AR y/o superior.

Solicitud de ICM3P (Articulos 42 v 43 de la | Director General del AR y/o superior.

LAASSP).

Solicitud de Excepcidn a la licitacién plblica. | Director General del AR y/o superior.
(Articulos 40 y 41 de |a LAASSP),
Solicitud de LP. (Artfculo 28 de ta LAASSP), Director General del AR y/o superior.
Emitir el Informe sobre  asesorias, | Director General del AR v/o superior.
consultorias, estudios e investigaciones.

Concentrar la informacién relativa a Ia
contratacién de consultorias, asesorfas, | La persona Titular de la DGPA.
estudios e investigaciones.
Autorizar otorgamiento de anticipos. TUAF
Solicitar reduccién de plazos en ias LP. Director General del AR y/o superior. SE
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Autorizar reduccion de plazos en las LP, Titular de la DGPA.

Estudio de costo beneficio para demostrar la | Director General del AR y/o superior,
convenhiencia de la adquisicion de bienes
muebiles usados o reconstruidos,

V.1.7. Tiempos de respuesta.

Base.

A. El procedimiento de LP inicia con la publicacion de la convocatoria, ta ICM3P y en la AD con la entrega
de la ditima invitacidn, todos los procedimientos concluyen con el fallo o su cancelacion.

Lineamientos.

l.  Los piazos estimados para la atencion de reguerimientos de bienes, arrendamientos y servicios,
contados a partir del ingreso de la requisicion junto con toda su documentacion a la DGPA y hasta la
emision del falle o notificacién del cemunicado de adjudicacion, dependiende del tipe de
procedimiento de contratacion a instrumentarse, seran los siguientes:

Licitacidn Publica Nacional 70 (setenta)
Licitacidn Pablica internacional Abierta 75 {setenta y cinco)
internacional bajo fa
Licitacion Ptiblica Cobertura de Tratados 95 {nhoventa y cinco)
Invitacién a cuando Nacional o Internacional 40 {cuarenta)

menos tres personas

Adjudicacion Directa independientemente de su De hasta 25 {veinticinco)
caracter

Il. Los procedimientos de contratacién por adjudicacién directa con fundamento en el articule 42 de la
LAASSP, cuyo cbjeto sea la contratacion de bienes, arrendamientos o servicios gue se requieren con
caracter urgente, podra ser en un plaze de atencidén minimo de 16 (dieciséis) dias naturales.

V.1.8. Investigacion de Mercado,

Bases.

A. Los bienes, arrendamientos y servicios gue requiera o sclicite el AR, deberd soportarse con lz IM, previo al
inicio del procedimiento de contratacion.
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B. La SASG sera la responsable de ia elaboracion de la IM, la cual sera suscrita por el {Ia) Subdirector (a) de
Adguisiciones vy Servicios Generales.

Lineamientos.
I. LaliM debe contener como minimo:

1. Descripcion y origen de los bienes y servicios a contratar;
2. Fuentes de informacidn utilizados y soporte documental de la misma, v;

3. £l precio estimado de los bienes, arrendamientos o servicios obtenido en la IM.

Il. En todos los casos, el analisis de la informacidn obtenida en la IM se efectuard considerando lo
establecido en el articulo 30 del RLAASSE,

. El AR podra proporcionar a fa UC, ia informacion relativa a los potenciales proveedores que hubiere
identificado, debiende cerciorarse y procurarse en todo momento gque las atribuciones u objeto social
de las personas o entidades a participar en la IM, estan relacicnadas con el obiete del bien,
arrendamiento o servicio a contratarse, asi como sefialar la fuente de ios mismaos.

IV. En caso de que los servidores pablicos gue participen en las investigaciones de mercade consideren la
existencia de algun conflicto de interés, deberan informario a su superior jerarquico, tomando como
apoyo el ejemplo para Excusarse e informar al superior jerdrquico estabiecido en la Gufa para la
Identificacion y Gestién de Conflictos de Interés, atendiendo en 1o que resulte aplicable el Acuerdo por
el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones pablicas, otorgamiento vy
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

V. Los plazos que se deberdn otorgar al momento de llevar a cabo las solicitudes de cotizacién seran los
siguientes:

1) Adguisicion de bienes, arrendamiento ¢ contratacion de servicio: al menos 10 (diez) dias habiles a
partir del envio de la solicitud de cotizacién,

2) Adquisicidn, arrendamiento o servicios en materia de TIC, al menoes 10 (diez) dias habiles a partir del
envie de a solicitud de cotizacién.

V.1.98. Solicitudes para la adquisiciéon de bienes muebles.

Bases.

A, Bl AR en conjunto con el AT, deberdn elaborar las ET, las cuales deberan ser firmmadas por el servidor Tl
publice sefialado en el numeral V.1.6. de las presentes POBALINES. e
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B. El AR para la elaboracion de la requisicidon (FO-CON-03), atendera a lo dispuesto en el numeral 42119
del MAAGMAASSPE,

Lineamientos.

l. Para la descripcion de las caracteristicas del bien, se debera tomar en cuenta lo siguients;

£l AR debera observar lo dispuesto por ef numeral 42.1.1.9 del MAAGMAASSPE de los "Aspectos Generales a
Considerar” al momento de formuiar una requisicién, deberan indicar:

. Descripcién general, clasificacidn o alcances del bien deseado, asi como el pretendido o deseado uso
del misme,

- Lista de caracteristicas, identificando las medidas fisicas, funcionalidades y cualidades gue deben
cumplir el bien requerido.

Il. Requisicién de bienesy servicios (FC-CON-C3) en forma impresa y firmada, gue contenga la descripcion
detallada por partida de cada uno de los bienes solicitados, sin incluir marca ni modelo, indicando ef
precio unitario estimado e importe total sin IVA, el cual debe ser congruente con la IM,

Hi. Plaze estimado de entrega de los bienes y demas informacién que se indica en la requisicidn.
IV. Las ET de bienes deberan incluir en su caso, la siguiente documentacion; .

1} Adjuntar la impresion que corrobore, que su necesidad se encuentra en el PAAAS publicado en el
Modulo Electrénico, en case contrario debera solicitar el AR & la UC a través de oficic al misme,
adjuntando el formato FO-PPP-01, para la madificacién correspondiente.

2} Utilizar tanto camo sea posibie figuras, ilustracicnes, grafica, etc, a fin de describir de manera mas
clara y precisa el texto; asi como definiciones en caso de una pronta interpretacién de las ET,

3) Relacidn de bienes en gue se requiera muestra, el objetc de solicitaria y la manera en que sera
evaluada.

4}  Pruebas gue realizaran, asi come el método para gjecutartas y el resultado minimo gue deba
obtenerse de acuerdo con ia Ley de Infraestructura de fa Calidad.

e

5}  Plazo estimado de devolucion o rechazo de los bienes por defectos de fabricacién o vicios ocultos.
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6)

10}

H)|

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
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Fechas de visitas a los inmuebles de la CNSF o a las instalaciones de los posibles interesados en
participar en los precedimientos, precisando, en este caso, 2l objeto de fa visita, asi como el nombre

del servidor publico que atendera las mismas.

Forrmma de page indicando los requisitos para la aceptacion y tramite de las facturas.

Supuestos para la aplicacion de penas convencionales.

Anticipos ¥ la forma en que se amortizaran.

En contratos abiertos, indicar cantidad minima y maxima o el presupuestc minimo y maxime.

Porcentaje o monto de |la péliza de responsabilidad civil, en su caso.

Porcentaje o monto de la garantia de cumplimiento, y en su caso, justificacidn para exceptuar de la

misma, tratandose de AD y determinar si es divisible o no su aplicacién.

Suficiencia presupuestaria de recursos emitida por la Jefatura de Control Presupuestal, misma que
deberd estar autorizada por ésta, debidamente firmada vy sellada, en la que conste gue se cuenta
con la disponibilidad de recurses suficiencia presupuestaria requeridos para la adguisicion,
arrendamiento de bienes o prestacién de servicios segun corresponda, sefialando la partida, e
monto del presupuesto asignado para la contratacidn, con IVA, por afo de vigencia que

corresponda en caso de contratos plurianuales, asi como la calendarizacién.

Prorrogas, en su casa,

Sefialamiento expreso de gue el procedimiento de contratacidn de acuerdo a la IM estard

destinado a MIPYMES.

Caracter del procedimiento {nacional ¢ internacional) de acuerdo con las caracteristicas propias del
bien solicitado, resuitado de la IM o de los procedimientos respectivos realizados por el area

reqguirente.

Indicacion de tas NOM, las NMX o en su caso, las NI ¢ las NRF o especificaciones gue el area
requirente determine o elabore, que deberan cumplir guienes deseen participar, de conformidad

con lo dispueste por el articulo 31 del RLAASSP.

Sefialar las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones normativas

cdeban cumplir los licitantes.

Domicilio en que habra de entregarse el bien y el horario correspandiente.
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20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30}

3)

32}

Condiciones especificas de entrega.

Tipo de pruebas o verificacion fisica, a gue se someterdn los bienes muebles para ser recibidos
conforme a fas especificaciones establecidas en el contrato, en su caso, asf como e responsable de
llevartas a cabo y el tiempo requerido para su realizacidn, el cual no deberd ser mayor a 10 dias
naturaies a partir de su recepcion.

Mecanismo para atender los comentarios al Proyecto de Convocatoria, y el{los) nombre(s) del{los)
servidor(es) piblico(s) autorizade{s) para ta atencidn v desahogo de los comentarios.

Criterios de evaluacion sefalados en los articulos 36 de la LAASSP v 51, 52 v 53 del RLAASSP en
concordancia con lo dispuesto paor los “Lineamientos para la Aplicacion del Criteric de Evaluacidn
de Proposiciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de
Contratacion” del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas, publicados el 9
de septiembre de 2010, en el DOF.

En el supuesto caso, de que las condiciones de compra no permitiesen llevar a cabo un
procedimiento a traves de la evaluacion por punios y porcentajes, se realizard la evaluacién binaria,
para lo cual, la Unidad Administrativa debera presentar la justificacion respectiva.

Mecanismo de ajuste de precios, en su caso, conforme al numeral V.8. de las presentes POBALINES.

Para el caso de contratos plurianuates de bienes, la autorizacidn por parte de ia SHCP.

Constancias de no existencia ¢ nivel de inventario de los bienes a adquirir, con fecha de expedicidn
no mayor de 15 {guince; dias naturales anteriores a la solicitud.

Oficic de Liberacién de Inversién autorizado por el DGPA en conjunto con el Titular de la DAREM,
para el caso de los bienes incluidos en el capftuio 5000.

Dictamen técnico faverable scbre las solicitudes de adquisicion de bienhes o contratacion de
servicios de TIC, para el caso de bienes informatices y de comunicacioneas, en ias partidas que estén
sujetas a autorizacion, o el sefialamiento de la DGTL, de gue no es aplicable.

M.

En caso de requerir la excepcidn a ta LP, la justificacidn firmada por ef Titular def drea requirente o
por el servidor pdblice gue corresponda conforme al numeral V1.6 de las presentes POBALINES.

Er: caso de reduccion de plazo en los procedimientos de LP, |a justificacion correspondientes,
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33)

34])

35)

38)

37)

38)

Para ICM3P, relacién de los posibles invitados que serdn susceptibles de considerarse en el
procedimiento.

Para AD (articulo 41 de la LAASSP), escrito de justificacién al que alude el articulo 40, segundo
parrafo de la LAASSP v 71 de su Reglamento.

Para AD (articulo 42 de la LAASSP) el original de por io menos 3 (tres) cotizaciones gue, en su caso,
haran las veces de |M,

Lo anterior, para verificar que se agotaron las fuentes obligatorias de consulta, sobre las ofertas
respectivas y con elflo proceder a la AD.

Si se reguiere el agrupamienio de varios bienes en una sola partida, deberd presentarse la
documentacion que acredite, previa IM, fa existencia de al mencs 5 (cinco) probables proveedares
que pudieran cumplir integralmente con los requerimientos solicitados.

En caso de que la UR considere necesaric que los licifantes cuenten con sistema de gestion de
calidad, deberd presentar la documentaciéon gue acredite la existencia de al menos 3 (tres)
licitantes que cumplan el requisito.

Se deberd precisar ¢f plazo de garantia del bien.

Para la adqguisicién de bienes usados o reconstruidos el AR, adicionalmente deberd enviar a la UC la
siguiente documentacion;

1

2)

Estudio de costo beneficio, que demuestre la conveniencia de la adquisicidon de bienes usados o
reconstruidos, comparativamente ceon fa compra de bienes nuevos.

Avalio emitido por institucion de crédito, corredor pUblico u otros terceros capacitados para ello.

El avaltio que se obtenga deberd ser expedido dentro de los 6 (seis} meses previos v debers estar
vigente al momento de la adguisicion del contrato.

Oficic de Liberacidn de inversion auterizado por &l Titular de la DGPA en conjunte con el Titular de
la DARFM, para el casa de los bienes incluidos en el capitulo 5000.

Para el casc de la adquisicion de bienes de TIC que sus partidas se encuentren sujetas a
autorizacion, deberdn contar con la autorizacion desde el punte de vista técnico de | DGTY, las
sugerencias v observaciones del dictarmen técnice de la Herramienta de Gestidn de Politica TIC,
emitido por el OIC de ia CNSF, asf come el pronunciamiento desde el punto de vista técnico que
emita la CEDN, a través de la misma Herramienta. .
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V.1.10. Solicitudes para la contratacion de servicios y arrendamiento de bienes muebles.
(Especificaciones técnicas y requisicion)

Bases.

A. El AR para la elaboracion de la requisicion {(FO-CON-03), atenders a lo dispuesto en el numeral 42112
del MAACMAASSP,

Lineamientos.

Ef AR debe enviar a la UC, la solicitud de arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios,
cumpliendo con los siguientes requisitos:

. Adjuntar la impresion que corrobore, que su necesidad se encuentra en el PAAAS publicado en el
Modulo Electronico, en caso contrario deberd solicitar el AR a la UC a través de cficio al mismo,
adjuntando el formato FO-PPP-01, para la modificacion correspondiente.

IL. Suficiencia presupuestaria de recursos emitida a través de la SRF en la partida gue corresponda que
contenga el monto del presupuesto asignado para la contratacién, con IVA,

1. Para el casc de contratos plurianuales, |a autorizacién de la SHCP.

IV. Las solicitudes de contratacidn debidamente rubricadas y firmadas por el servidor piblico, conforme a
tos niveles lerarquiceos estipuladaos en la tabla que se indica en el numeral V1.6, de estos lineamientos, se
remitiran las especificaciones y alcances del mismo, sefialando como minimo lo siguiente:

- Descripcion del servicio,

-  Metodologia o forma en que se prestara el servicio.

- Actividades a realizar por ef prestador del servicio.

- Productos o resultados esperados.

- Informes a presentar por el prestador del servicio,

- Vigencizs del contrato. .
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- Monto totai estimado del servicio sin IVA, por afio de vigencia en caso de contratas plurianuales.

- Forma de pago indicando los requisitos para la aceptacién y tramite de las facturas, de acuerdo
con lo dispuesto por los “Lineamientos para promover la agilizacion del page a Proveedores” dei
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendarmientos
y servicios y obras puiblicas y servicios retacicnados con ias mismas, publicados el 9 de septiembre
de 2010 en el DOF.

- Casos concretos para la aplicacién de penas convencionales,

- Deducciones que en su caso se aplicaran, estableciendo el iimite de incumplimientos,
- M.onto 0 porcentaje de la pdliza de responsabilidad civil, en su caso.

- Lugary horaric donde se prestara el servicio,

- Fechas de visitas a los inmuebles de la CNSF o, en su caso, a las instalaciones de los licitantes,
precisando el objeto de la visita, asi como el nombre del servidor publico que atendera las
mismas.

- Casos eh que podran otorgarse prérregas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

- En contratos abiertos, indicar conforme a los niveles sefizlados en el numeral V1.6 de las
presentes POBALINES, la conveniencia de celebrar dichos contratos, asl como |a cantidad minima
y maxima o el presupuesto minimo y maximo.

- Anticipos, en su caso, ¥ la forma en que se amortizaran y garantizaran,

- Sefalamiento de la forma y términos en que se realizara la verificacion del servicio v la aceptacion
del mismo, conforme a los “Lineamientos para promover la agilizacién del pago a Proveedores”
del Acuerdc per el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras pUblicas y servicios relacionados con las mismas, publicados el
S de septiembre de 2010 en el DOF.

- Nombre (s) del {ios) servidor {es) publico [s) del drea responsable de administrar el cumplimiento
del contrato, con nivel minimo de Director de Area.

- Caracter del procedimiento (nacional o internacional} de acuerde con las caracterfsticas propias del
servicio solicitado.
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Mecanisimo para atender los comentarios a la Convocatoria y el (los) nombre {s) del (los} servidor
(es} pUblico (s) autorizado (s) para la atencidon y desahogo de los comentarios.

Criterios de evaluacion sefalados en los articulos 36 de la LAASSP vy 51, 52 v 53 del RLAASSP, en
concordancia con lo dispuesto por los “Lineamientos para la Aplicacion del Criteric de Evaluacion
de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de Contratacion” del Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adguisiciones, arrendamientos vy servicios y obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF.

En el supuesto case, de gue las condiciones de contratacion no permitiesen llevar a cabo un
procedimiento a través de la evaluacién por puntos y porcentajes, se realizara la evaluacion binaria,
para lo cual, el AR deberd presentar la justificacion respectiva y firmada por quien haya suscrito la
solicitud de contratacion, siende la DARFM la que determinard sf la justificacion presentada es
procedente en los términos del segundo parrafo del articulo 51 del RLAASSP.

Indicacién de las NOM, NMX o, en su caso, las NI o NRF, o especificaciones gue el area solicitante
determine o elabore, que deberan cumplir quienes deseen participar de conforrmidad con lo
dispuesto por el articulo 31 del RLAASSP.

Mecanismo de ajuste de precios, en su caso, conforme al numeral V.8. de las presentaes POBALINES.

Para el caso de la contratacién de servicios de TIC que sus partidas se encuentren sujetas a
sutorizacién, deberan contar con la autorizacion desde el punto de vista técnico de la DGTI, las
sugerencias y observaciones del dictamen técnico de la Herramienta de Gestidon de Politica TIC,
emitido por el OIC de la CNSF, asi como el pronunciamiento desde el punto de vista técnico que
emita la CEDN, a través de la misma Herramienta.

VI. En caso de requerir la excepcidn a la LP, |a justificacion firrmada por el Titular del AR o por el servidor
publico que corresponda conforme al numeral V.1.6. de las presentes POBALINES.

V. En caso de reduccidn de plazos en los procedimientos de LP, la justificaciéon correspondiente que
debera ser firmada por el Titular del AR o por el servidor ptiblico gue corresponda conforme al numeral
V.1.6. de |las presentes POBALINES.

IX. Para ICM3P, relacidon de los posibles invitados.

X. Para AD {articulo 42 de la LAASSP), el original de por lo menos tres cotizaciones que en su caso, hardn
las veces de |M.
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Xl. En caso de que el AR necesite gue los posibles proveedores cuenten con sistema de gestidn de calidad
en la prestacidn de servicios, debera presentar la documentacion gue acredite la existencia de al menos
3 participantes que cumplan el requisito.

Xil. 5i se requiere el agrupamiento de varios servicios en una sola pariida, deberd presentarse la
documentacion que acredite, previo resuitado de la 1M, |a existencia de al menos S (cinco) probables
proveedores que pudieran cumplir ntegramente con los requerimientos solicitados.

XML Para la contratacion de servicios profesionales prestades por una persona fisica, justificacion de que &
servicio puede ser realizado por ella misma, sin requerir de la utilizacién de mas de un especialista en la
materia objeto del contrato.

XIV. Escrito en el que se sefialen las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones
normativas deban cumplir ios licitantes.

XV. Pruebas gue se realizaran, asi come el método para ejecutarias y el resuitade minimo que deba
obtenerse de scuerdo con la Ley de Infraestructura de Calidad.

XVL. Para el caso de la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones que se
realicen con cargo al presupuesto de la CNSF, e] AR debera atender a lo previsto en el numeral V152,
fineamiento | de los presentes POBALINES.

XVl La DGPA & traves de la DARFM, con el apoyo de la SASG v la DARH seréd la encargada de dar respuesta
en cumplimiento al articulo 19 de la LAASSP, para el caso de la contratacién de servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones gue se realicen con cargo al presupuesto de la CNSE.

Para la contratacion de servicios de consultorfa, asesoria, estudios e investigacicnes, el AR deberan
adjuntar a su solicitud los siguientes documentos:

1) Justificacidon para el trdmite de la erogacidn de los recursos en la partida presupuestaria
correspondiente, sin embargo, se restringirdn ciertas partidas presupuestarias;

2) Dictamen suscrito por el Titular de la DARH de que no se cuenta cop persenal capacitado o
suficiente para su actualizacidn o en su caso de gue no esté disponible para su actualizacion o
realizacion;

3) Manifestacidn de que no existen trabajos similares anteriares y que se verificd el registre del drea
competente, anexandoe la constancia ermitida por la DGPA, y

4) La contratacion de estos servicios, podré realizarse mediante el procedimiento de ICM3P o por AD
conforme al artfculo 41, fraccion X de la LAASSP, salvo que se acrediten los supuestos previstos en
las fracciones | a Vil del propio articuio 41 de la LAASSP, de acuerde con lo siguiente:

L
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7)

a) Para la realizacién del procedimiento de ICM3P, la UR deberd remitir la lista de los posibles
invitados entre los que se incluiréd al menos a una institucién de educacion superior o un
centro de investigacidn establecido en el pais. Cuando no existan instituciones o centros
con experiencia en los servicios requeridos, deberd remitir con su solicitud, un escrito
firmado per el Titular del AR, adjuntando las constancias que acrediten la no existencia.

b] Solo cuando la informacion necesaria para la elaboracion de la proposicion estuviere
reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica, resultard procedente la autorizacién para que ia contratacion se
realice mediante el procedimiento de AD, previo dictamen del CAAS, para lo cual fa UR
deberd cumplir con o establecido en el articulo 72, fraccién VI, segundo parrafo del
RLAASSP.

¢}  En las ET que emita ia UR, se deberan precisar los entregables, objeto de la contratacién y a
rmanera en gue se cotizard cada uno de ellos para obtener su precio unitario y la forma de
pago, en los términos de lo dispuesto por la fraccion VI, guinto parrafo del articulo 72 del
RLAASSP.

d! La UR deberéa establecer los mecanismos de comprobacién, supervision y verificacidn de los
servicios contratados y efectivamente prestados, asi como del cumplimiento de los
reguerimientos de cada entregable, lo cual serd requisito para proceder al pago
correspondiente,

La DARFM sera la encargada de conselidar ta informacion relativa a la contratacién de servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones que se realicen con cargo al presupuesto de la
CNSF.

Previo a la contratacion, el AR remitira a ta DGPA la descripcion técnica detallada de los servicios
gue pretenden contratar, para gue esta Ultima, informe en un lapse no mayor a 10 dias naturales
después de recibir la consulta, si existen o no trabajos simiiares en la CNSF.

Conciuida ia prestacion de este tipe de servicios, ef Titular del AR debera rendir un informe al
Titular de la CNSF, con capia al Titular del OIC y a la Titular de la DGPA (TUAF), en los terminocs
establecidos en el articulo 15 Gitimo pérrafo del RLAASSP.

Los servicios profesionales de asistencia legal y/o representacion legal en materia laboral y/o
seguridad social y/o administrativa, no quedan comprendidos dentro de los servicios de
consuttorias, asesorias, estudios e investigaciones.

V.1.11 Estudio de factibilidad.

Base.

A. El AR deberi elaborar el estudic de factibilidad, que servira para evaluar y determinar la conveniencia
de la adquisicion de bienes, mediante arrendamiento con opcidn a compra.
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Lineamientos.

. Ademéas de la documentscién sefialada en el numeral V.10, de los presentes POBALINES, el AR
debera enviar a la UC el estudio de factibilidad que se describe en la Base A. del presente numeral.

Il. Tratandose de arrendarniento de bienes muebles, el AR utiiizard e siguiente criterio:

1} Analisis v proyeccion del costo beneficio realizado con base en el resultado de la IM, para
determinar fa conveniencia de adquirir el bien arrendado al finalizar el periodo de contratacion,
para lo cual deberan considerar el costo del servicio del mantenimiento, consumibles del bien
entre otros, para la conservacicn de la vide Otll del bien, o para determinar que no es factible

adguiririo, al concluir el arrendamiento, en virtud de que representaria un costo rmayor para la
CNSF,

V.L12. Estudio costo beneficio en la adquisicién de bienes muebles usadoes o reconstruidos, conforme
al articulo 12 Bis de la LAASSP.

Base.

A. El AR para la adqguisicidon de bienes muebles usados o reconstruidos elaboraran el Estudio de costo
beneficio, con el objeto de que dermuestre la conveniencia de su adguisicion, comparativamente con
la compra de bienes nuevos, el cual deber# ser firmado por los servidores publicos, de acuerde con los
niveles jerdrguicos u homologos, sefalados en el numeral V1.6. de las presentes POBALINES.

Lineamiento.

. La justificacién que se elabore para que se lleve a cabo la adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos, el AR debera considerar los siguienies criterios:

a. Cuando corresponda, el avalGo se llevara a cabo en términos de lo dispuesto en el articulo 12
Bis de la LAASSP, el cual debera estar vigente al momento de iz adjudicacion del contrato.

b, Oficio de Liberacién de Inversién autorizado por el DGPA en conjunto con el Tituiar de la
DARFM, para el caso de los bienes incluidos en el capitulo 5000 del COG.

c. Para el casc de la adguisicion de bienes de TIC gue sus partidas se encuentren sujetas a
autorizacion, se debera contar con la autorizacion desde el punto de vista técnico de la DGTI,
las sugerencias y observaciones del dictamen técnico de la Herramienta de Gestidon de
Politica TIC, emitide por el OIC de la CNSF, asl como el pronunciamiente desde el punto de
vista técnico que emita la CEDN a traveés de fa misma Herramienta.

V.1.13. Contrataciones consoclidadas.

Base.

A. La UC podré consolidar los procedimientos de adguisicidon o arrendamiente de bienes y contratacion
de servicios, en las partidas que corresponden a ios capitulos 2000, 3000 y 3000 del COG que
convogue la autoridad competente.
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Lineamientos.

Con base en el PAAAS, las requisiciones de bienes y las solicitudes de contratacion de servicios gue
preseriten el AR, podran ser consolidadas siempre vy cuando las partidas correspondan a los capitulos
sefialados en la Base A del presente numeral,

a. La informacion y documentacidn que deba remitirse con motivo del acuerdo de
consolidacion, la DARFM a través de la SASG serg la responsable de supervisar que el AR
proporcione toda la informacion para que la CNSF sea considerada como AR en la
consolidacion de adquisicion o arrendamiento de bienes y contratacion de servicios.

b. Para las sesiches que se celebren con motivo del acuerdo de consclidacion, el nivel minimao
que podra asistir en representacidon de la CNSF deberéd ser Subdirector de Area de la UC y
como representante del AT deberd ser el servidor pUblico con nivel minimo de Subdirector
de Area.

V.1.14. Contrataciones consclidadas entre AR de la CNSF.

Base.

A,

Cuando se determine ia conveniencia de consolidar requerimientcs de bienes y/o servicios entre las
diversas AR, serd el {la) DGPA quien podra autorizar dichos esguemas de contratacidn.

Lineamientos.

Vi

Los representantes de dos o mas AR se coordinaran y manifestaran formalmente su acuerdo para
llevar a cabo la contratacidn bajo la modalidad consolidada.

Los representantes de las AR sclicitardn mediante oficio al Titular de la DGPA la contratacion
consolidada del bien o servicio de gque se trate.

Con ia autorizacion del Titular de la DGPA, los representantes de las AR, nembraran a los servidaores
plblicos con nivel minimo de Director de Area para elaborar y firmar las ET y posteriormente solicitar
ia IM a la SASG.

Con s IM, el Titular de la DGPA determinard el procedimiento de contratacidn que resulte mas
conveniente (LP, ICM3P o AD).

Para el pago, cada una de las AR aportara el recurso presupuestal de manera proporcional al bien o
servicio solicitado. :

Las AR se coordinardn con el fin de designar a un responsabie de llevar a cabo los tramites
correspandientes al procadimiento de contratacion ante la UC.

V.115. Contratos abiertos.

Base.

A,

Cuando se requiera de un mismo bien y/o servicic de manera reiterada o gue, por su haturaleza,
volumen y/o caracteristicas asi lo amerite, se lievaran a cabe, contratos abiertos. ‘
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El AR solicitard por escrito a la DGPA la contratacién abierta de bienes o servicios, atendiendo a lo
dispuesto por el articulo 47 de |z LAASSP,

l.as AR son responsables de determinar las cantidades minimas y maximas a adquirir, o el presupuesto
minimoe y maximo a ejercer.

En la requisicion de compra o en las ET segUn el caso, el servidor pUblico gque haya firmade la solicitud,
de conformidad con el numeral V.16, de las presentes POBALINES, incluird la peticion para Ia
celebracion de un contrato abierto, indicando el servidor pUblico responsable del AR para administrar
Y supervisar su cumplimiente.

Sera responsabitidad del AR prever que, en estos contratos, se cumpla con la cantidad o presupuesto
minimo pactado.

V.1.16. Procedimiento de contratacién.

V.1.16.1. Aspectos Generales.

Bases.

A,

Los procedimientos de adguisicidn, arrendamiento de bienes y contratacion de servicios establecidos
en fa LAASSP gue podra realizar la UC, son ios siguientes;

~Licitacién Publica:
-lnvitaciéon a Cuando Menos Tres Personas, y
-Adjudicacion Directa.

La persona Titular de la DGPA, en su cardcter de UC podrd Convocar a LP, ICM3P y AD y suscribir las
Convocatorias & Invitaciones, respectivas.

Las personas Titulares de la DGPA. DARFM, o de ia SASG, pedran indistintamente, presidir, conducir y
suscribir documentos en los actos iriherentes a este tipo de procedimientos y de aquéilos relacionados
con los mismos,

Linearmientos.

La UC invitara a los servidores pUblicos y demdas participantes que por su especialidad considere
conveniente, parz gue intervengan en dichos eventos.

El servidor publico gue presida el acto seré el facultado para emitir v firmar las actas correspondientes,
encargarse de su notificacidn y, de tomar todas las decisiones durante ia realizacion det mismo,
incluyendo, la notificacion de cancelacion del procedimiento a peticion def area requirente.

Los servidores plblicos que participen en los procedimientos de contratacién, en donde exista algun
conflicto de interés, deberan informarlo a su superior jerdrquice, a través del ejemplo para Excusarse
establecido en la Guia para la ldentificacion y Gestidn de Conflictos de Interés, atendiendo ai Acuerdo

/
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por el gue se expide el protocolo de actuacidn en materia de contrataciones piblicas, otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

V.1.16.2. Licitacion Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
Base.

A. La UC realizard ia LP o ICM3P, en ios términos previstos por la LAASSP vy su RLAASSP, para lo cual el AR
debe enviar su solicitud para adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o contratacion de
servicios incluyendo en lo aplicable, [a decumentacion relacienada en los numeraies V19, y V110, ¥
cuando corresponda con la sefialada en el numeral V152, de las presentes POBALINES.

Lineamientos.

. La solicitud deberd remitirse con la anticipacion necesaria, tomando en cuenta que el procadimiento de
LP nacional ¢ internacional incluye:

1) En los casos gue establece |z fraccidn |, del art. 41 del RLAASSP, difusidn del Proyecto de
Convocatoria en CompraiNet, al menos durante 10 (diez) dias habiles con anterioridad a la
publicacién de la convocatoria a la LP, con la finalidad de recibir los comentarios de los
interesados.

2) Atencion de comentarios al Proyecto de Convocatoria, en su caso.

3) Difusion de comentarios procedentes o improcedentes y las razones de ellos, en |a pagina de
Internet de la CNSF, asi como en CompraNet.

4} Invitacidn a ta sesion del SURCO.
5} Realizacion de sesion del SURCO.

6}  Publicacion de convocatoria en CompraNet v en el DOF; y en caso de la ICM3P envio del
resumen a la DGPA para su publicacion en la pagina de internet de la CNSF; e impresion para
consulta en la DARFM,

7)1 Realizar visitas a las instalaciones, en su casc.

8) Junta(s) de aclaraciones a la convocatoria.

9} Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

10} Realizar pruebas, en su caso (deberan realizarias la UR).

T} Evaluacion detallada de proposiciones (la evatuacion técnica debera realizarla ta UR).
12} Falle.

il. Alos actos de LP e ICM3P deberan concurrir, ademas de la UC, un representante del AR, quien deberd
tener al menos nivel minimo de subdirector de area. Por lo que corresponde a la juntals) de
aclaraciones, invariablemente deberd asistir un representante del area técnica solicitante de ios bienes,
arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa
tas dudas y planteamientos de los licitantes, relacionados con los aspectos contenides en la
convocatoria, y en caso de inasistencia diferird el acto, sin responsabilidad para la UC.
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ill. Se convocara a dichos actos a un representante del OIC en la CNSF, v a las Unidades Administrativas
gue, por su actividad y experienciz, se considere conveniente gue participen en los actos de la LP o
ICM3P,

V. El servidor publico que presida el acto de presentacién y apertura de proposiciones, proporcionara al
AR, las proposiciones Técnicas recibidas en archive slectronico, a efecto de que el AT realice la
evaluacion correspondiente. La UC recibird por escrito la evaluacion técnica realizada, debidamente
firmada por las personas servidoras puablicas responsabies de |a evaluacién de las proposiciones que se
haya realizado conforme al numeral V.2.1. de las presentes POBALINES.

V. Por su parte la UC llevara a cabo la evaluacion econémica conforme al criterio de evaluacion previsto en
la convacatoria.

VI Lz evaluacion a la documentacidn legal {incluyende la administrativa de acuerdo con lo sefialado en los
articulos 29, fracciones VI, VIL, VIN y 1X de la LAASSP y 39, fraccidn VI del RLAASSP) le correspondera a la UC.

Vii. Comunicar el fallo y difundirio en CompraNet el dia de su emisidn,

VL. Una vez comunicade el falio de fa LP o la ICM32P, la UC a través de ia SASC procedera a la elaboracion
del contrato respectivo, previa solicitud de elaboracién por parte de la UR.

V.1.17 Reduccion de plazos.

Base.

A. Cuando existan razones justificadas y a peticién del Titular del AR, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nimero de participantes, la persocna servidora pUblica Titular de la UC podran reducir tos
plazos para la presentacion y apertura de proposiciones a no menos de 10 dias naturales, contados a
partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Lineamiento.

I. En estos casos, fa justificacion correspondiente debera constar por escrite y ser firmada por ef Titular del
AR,

V.1.18. Proyecto de convocatoria.

Base.

A. En las LP se podra llevar a cabo la difusién de Proyecto de Convocatoria a través de CompraNet al

menos durante 10 {diez) dias habiles, a efecto de que puedan recibirse comentarios y opiniones para;

enriquecer el proyecto.
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Lineamiento.

l. Para atender los comentarios relatives a los aspectos teécnicos formulades por los interesados, el AR
debera:

1) Ulevar a cabo los procedimientos necesarios para la adecuacion del proyecto de convocatoria
conforme corresponda.

2} Solicitar a la UC fa publicacién en el mismo medic en gue se difundid el Proyecto de Convocatoria,
de un documento con fos comentarios recibidos, indicando la persona que los realizd, su
procedencia o improcedencia v las razones de ello, asi como al servidor pablico que dic respuesta, v

3) La difusion del Proyecto de Convocatoria se realizard con caracter informativo, sin que la CNSF se
comprometa a llevar a cabo el procedimiento de LP.

V.1.12. Subcomité revisor de convocatorias.
Base

A. Las sesiones del SURCO se llevaran a cabo invariablermente previo a la publicacién de la convocatoria en
el Sistema CompraNet, y cuando corresponda, con posterioridad a la difusion y atencién de comentarios
al Proyecto de Convocatoria.

Lineamientos

I. La UC convocara al SURCO para revisar y aprobar el proyecto de convocatoria de la LP o ICM3P, siendo
responsabilidad de los integrantes del Subcomité, previo a la sesion, analizar el proyecto y en su caso,
forrmular en la sesidn las precisiones o gjustes que consideren pertinentes.

1l. Ei SURCO sera el Organo Colegiado encargado de aprobar las convocatorias de LP o I[CM3P.

Il En las sesiones del SURCO se estableceran las fechas de los actos de la LP? 2 TP, las modificaciones v los
ajustes zl proyecto de convocatoria, mismoes gue se haradn constar en el acta de la sesidn respectiva.

V.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacién, incluyendo la forma
en que se deben cumplir los términos o plazos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y su Reglamento.

V.2.1. Evaluacion de proposiciones.

Base

A. El servidor publico que presida el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, entregard, de
manera electrénica, a las areas solicitantes de los bienes y servicios, las proposiciones recibidas o en su
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casa, copia simple de las mismas, para que éstas emitan una evaluacién de acuerdo con los criterios
previstos en la convocatoria y en las precisiones de la(s) junta(s), fundando y motivando {as razones por
las que se aceptan o desechan las proposiciches.

Lineamientos.

I.Las Unidades Administrativas deberan indicar en su requerimiento, el nombre y cargo del (os)
servidor(es) plblico(s} responsable(s) de llevar a cabo g evaluacion de las proposiciones, de conformidad
con el nivel jerarguico minimo, siguiente:

egal fele) :

DARFM y
Director de | Subdirector de | Subdirector de
ICM323P Area det AT v/o | Adquisiciones v | Adquisiciones Y
AR Servicios Servicios Generales,
Generales con la asistencia de

fa AR o AT.
DARFM %
Director de | Subdirector de | Subdirector de
LP Area del AT v/o | Adquisiciones v | Adqguisiciones y
AR Servicios Servicios Generales,
Generales con ia asistencia de

la AR o AT.
* Incluye la documentacion administrativa, de acuerdo con lo sefialado en los articulos 29,

fracciones VI, VI, VIil v IX de la LAASSP v 39, fraccion Vi del RLAASSE,

iI. Cuando en la convocatoria se establezca el criterio de puntos y porcentajes, el drea solicitante deberd
indicar en las ET los aspectos a evaluar, los porcentajes que se asignaran y la metodologia que utilizara,
asi como &l puntaje téchico minimo gque deberan cumplir las proposiciones para proceder a la
evaluacién econdmica conforme al lineamiento quinte de los “Lineamientos para ia aplicacién del
Criterio de Evaluacion de Proposiciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los
Procedimientos de Contratacion” del Acuerdo por el gue se emiten diversos linearmientos en materia de
adquisiciches, arrendamientos y servicios y de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas,
publicade en el DOF el 8 de septiembre de 2010, La misma condicidn aplicara para el criterio de
evaluacion de costo beneficio.

. Cuando en un procedimiento de contratacién se agrupen reguerimientos de dos o mas areas
solicitantes, la evaluacion de las propuestas técnicas serd realizada por un representante de cada area.

Iv. Con el objeto de elaborar en tiempo y forma el fallo correspondiente, la evaluacion que emita la AR,
debera ser entregada a {a UC cuando menocs con 24 (veinticuatro} horas de anticipacion a la fecha v
hora establecidas para dar a conocer el failo, en caso contrario, se podra diferir la fecha del evento, sin
responsabilidad para ia UC.

V. El Titular del AR podrd sclicitar a la UC, el diferimiente de la fecha de fallo por razones justificadas, dentro
del plazo establecido por la LAASSP, siendo esta Oltima quien sefialara la nueva fecha.
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VI. Las condiciones contenidas en la convocatoria no podran ser rmodificadas una vez celebrada lals)
iunta(s) de aclaraciones, asf como tampoco las proposiciones presentadas por los licitantes podran ser
negociadas.

VIl Las AR o AT, al efectuar el analisis técnico, revisaran que las proposiciones presentadas cumplan con
todos los aspectos téchicos requerides en la convocatoria.

Vill. Para la emision dei fallo, la UC tomara en consideracidn la evaluacion legal y econdmica realizada por
ésta, asi como la evaluacion técnica realizada por el AR 0 AT, bajo |os criterios de svaluacion establecidos
en las convocatorias e invitaciones. La evaluacidn técnica no serd vinculante para la UC.

V.2.2. Condicicnes de entrega de los bienes e inicio de la prestacién de los servicios.
Base,

A. Los bienes adguiridos o arrendados v los servicios contratados, deberan ser entregados en &l lugar
indicado por el AR, de acuerdo con sus ET o requisicidon y conforme a lo dispuesto por el siguiente
lineamiento.

Lineamiento.

. La entrega de los bienes materia de la adquisicion, del arrendamiento, o la prestacion de los servicios,
podré iniciar en cualguier momento con posterioridad a la notificacion del fallo, o bien, dentro del plazo
gue para tat efecto se hava establecido en la convocatoria.

H. Los bienes que se entreguen deberdn ser revisados y aceptados por el AR que haya solicitado su
adguisicion.

V.2.3. Cancelacién de procedimiento, partidas, conceptos o declaracidén desierta de una Licitacién
Publica o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Bases.

A. Cuando el AR sclicite la cancelacidén de partidas, conceptos o del procedimiento de contratacion en
cualquiera de sus etapas, el servidor publico que haya suscrito la solicitud deberd emitir el documento
en gue precise las razones que motivaron y fundaron dicha precision,

B. La UC serd la unica que podrd declarar desierta una partida o un procedimiente, por haberse
actualizado alguno de ios lineamientas que enseguida se enlistan:

Lineamientos.

I. Previo al fallo, el AR podra determinar la cancelacion de una partida, concepto o de un pmcedmtento
an los siguientes casos:
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1) Caso fortuite;
2} Fuerza Mayocr;
%) Circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes o servicios, 0

£} Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la CNSF.

il. Cuando la cancelacidn de partidas, conceptos, de la LP o ICM3P, se realice antes del acio de
presentacion y apertura de proposiciones, la comunicacion a los licitantes se realizard en los mismos
medios por los cuales se publicd la convocatoria.

. Si en el dia sefialado para emitir el fallo, & AR presenta su solicitud de cancelacion de partidas,
conceptos, de la LP o ICM3P, la UC determinard la conveniencia de diferir el acto, sin responsabilidad
para esta.

IV. La UC podra deciarar desierta una 1P o ICM3P cuando:
1) No se prasenten proposiciones en el acto de presentacion de apertura de proposiciones;
2} No exista aiguna proposicién gue cubra los requisitos solicitados en la convocatoria,
3) Sus precios no sean aceptables, o
4} Sus precios no sean convenientes,

V. Si la LP 0 ICM3P incluye varias partidas, lo anterior se aplicara por cada partida en lo individual.

Nivel jerdrguico del servidor piblico responsable de determinar la procedencia:

Licitacién Pablica Director General y/o superior
Invitacién a Cuando Tres Personas Director General y/o superior

Licitacion Publica Director de Area yfo superiéf
Invitacién a Cuando Tres Personas Director de Area y/o superior
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V.2.4. Personas impedidas para participar en los procedimientos de contratacion y restricciones para
recibir proposiciones.

Bases.

A. La UC no recibird proposicicnes de los licitantes que no hayan firmado los contratos respectivos con la
DARFM cuando hayan sido ganadores, o bien, cuando se les haya rescindide administrativamente un
contrato por causas imputables a elios mismos.

B. Por regla general, en las LP se permitird la presentacion de propuestas conjuntas, salve que existan
condiciones plenamente justificadas para no hacerlo.

Lineamientos.

. Los licitantes gue no hayan suscrito un contrato gue les haya adjudicado la CNSF a través de la UC con
antelacién, no podran presentar proposiciones en los procedimientos de LP o ICM3P durante un plazo
de & (seis} meses, contados a partir de que haya conciuido el término establecido en la convocatoria
para la firma del contrato.

Il. La UC establecerd en las convocatorias e invitaciones gue las personas fisicas o morales a las que la
CNSF, a través de la UC, les haya rescindido administrativamente mas de un contrato dentro de un
periodo de 2 [dos) afios calendaric contado a partir de ta hotificacidon de la primera rescision, no podran
presentar proposiciones en los procedimientos de LP o iICM3P que Hleve a cabo la CNSF, en un plazo de l
(un) afio, a partir de la notificacion de la Gltima rescision.

Il La no admision de propuestas conjuntas debera estar soportada por la opinién de la Comisiéon Federal
de Competencia Econdmica, excepto en las LP nacionales, donde se considere la participacion de la
MIPYMES,

V.2.5. Tratamiento Igualitario a Licitantes Macionales y Extranjeros en Condiciones de Entrega de
Bienes y Prestacion de Servicios.

Base.

A. lLos licitantes nacionales o extranjeros en los procedimientos de contratacion de LP o ICM3P, estaran
sujetos a las mismas condiciones de entrega gue se establezcan en las convocatorias pUblicas, las
cuales se fijaran de acuerdo con las disposiciones aplicables en materia de comercio internacional.

Lineamientos.

l. lLas condiciones de entrega de los bienes y prestacién de servicios seran iguales para los licitantes
nacicnales e internacionales, por lo que las convocatorias indicaran gue la entrega de los bienes v ia
prestacion de los servicios serd en territorio nacional, en las instalaciones de la CNSF, o en los lugares
que ésta disponga.
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il. La entrega de ios bienes de importacién deberd efectuarse de acuerdo con las disposiciones
establecidas en el tratado de libre comercio que corresponda, asi como con los Términos
internacicnales de Comercio (INCOTERM) emitidos por la Camara de Comercio Internacional, gue
resulten aplicables.

V.2.6. Contrataciones plurianuales.

Base,

A. Las Unidades Administrativas previo al inicio y durante det ejercicio fiscal del afo siguiente, seran
responsables de determinar los casos de las contrataciones plurianuales,

Lineamientos.
Se utilizaran los siguientes criterios para realizar contrataciones plurianuales:

. Las Unidades Administrativas presentaran a la UC el oficio de autorizacion que emite la SHCP por
conducto de la DGPA, en los términos de los articulos 50 de la LFPRH v 147 de su Reglamento,
sefialando el monto del presupuesto asignado para las adquisiciones, arrendarientos o servicios, con
IVA, por afio de vigencia,

Il. Se considerardn preferentemente aquellas contrataciones de servicios gque se presten de manera
reiterada y continua y gue se lieven a cabo comoe contrataciones abiertas.

1L Las contrataciones plurianuales deberan estar consideradas en el PAAAS de cada ajercicio fiscal.

IV. Para la presentacion de la o las garantias en las contrataciones piurianuales, se atenderd a lo dispuesto
en ef articule 87 de s RLAASSP y a lo establecido en las presentes POBALINES.

V.27. Excepciones a la Licitacion Publica.

v.2.7.1. Invitaciébn a Cuando Menos Tres Personas fundada en el articulo 41 y 42 de la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Bases.

A. En los supuestos previstos en los articulos 40, 41 v 42 de la LAASSP, la UC pedra realizar adquisiciones,
arrendamientos de bienes y contratacién de servicios mediante el procedimiento de ICM3P, observando
las disposiciones establecidas en los articulos 43 de la LAASSP, 77 vy 78 del RLAASSP, v en lo aplicable de
los numerales V152, V19 y V110 de las presentes POBALINES, segln sea el casc.

B. La contratacion de bienes, arrendamientos y servicios, con base en los supuestos establecidos en el
articulo 41 de la LAASSP se podran lievar a cabo, a través de las siguientes modalidades:

/@_/7-‘
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1) Pordictamen del CAAS, ©
2) Por dictamen del AR,

Lineamientos.

. Para presentar los casos de excepcion gue ameriten dictamen del CAAS, previamente se debers lievar a
cabo la IM para obtener presupuesto o cotizacidon de persona gue cuente con capacidad de respuesta
inmediata, con los recursos técnicos, financieros y demas gque sean necesarios y su actividad comnercial o
profesional esté relacionada con los kienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Hl. En el caso de las fracciones i, iV, V, Vi, VI, IX primer parrafo, X1, Xll y XX, del articulo 41 de la LAASSP, sera
responsabilidad del AR, por conducto de su Director General y/o superior, emitir el dictamen de
procedencia de fa ICM3P, por [o que este debera incluir en la justificacidn correspondiente un puntc en
el gue precisé gue dictamina procedente ia no celebracion de la LP vy el procedimiento que se autoriza.

fl La IMC3P gue se pretenda realizar al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se efectuara conforme a los
rangos de actuacién determinados por el CAAS.

V. Cuando el AR envie relacion de posibles licitantes, [a actividad comercial o profesional de estos dltimos
deberd estar relacionada con el bien o servicio a contratar,

V. Cuando el AR determine gue en el procedimiento de contratacion no se realice junta de aclaraciones,
deberan indicar Ia forma y términos en la que los licitantes podran solicitar las aclaraciones respectivas,
el servidor publico que las atenderd, asl como la manera en gue remitirén las respuestas a la UC para
que ésta a su vez las haga del conocimiento de los licitantes.

VI. Las ICM3P se declararan desiertas cuandao:

1) Se actualice el supuesto del segundo parrafo de la fraccion ll del art. 43 de la LAASSP; o

2) Cuando las presentadas sean desechadas por no cumplir con alguno de los requisitos.

Vil. Para el caso de las cancelaciones de partidas o del procedimiento de ta ICM3P regira todo lo dispuesto
para la LP en el numeral V.2.3. de las presentes POBALINES.

VI Las ICM3P que se pretendan realizar al ampare de los supuestos previstos en los articulos 41y 42 de la
LAASSP, deberan sujetarse a las disposiciones siguientas:

1) Las invitaciones a los licitantes se lievaran a través del Sisterma CompraiNet o mediante oficig;

2} La persona servidora publica facultada en el numeral V1161, Base B, de las presentes .4,
POBALINES, podran firmar fas invitaciones a los licitantes; vy

3) Una vez que se haya entregado la dltima invitacion, fa ICM3P se difundira en CompraNet y se
mantendra hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente. L
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Vv.2.7.2. Adjudicaciones Directas fundadas en el articuio 41 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
v Servicios del Sector Pablico.

Rase.

A. El AR gue sustente su solicitud de coniratacion al amparo del articulo 41 de la LAASSP, debersd observar
lo dispuestc a los numerales V.1.5.2, V.1.8. y V110, de las presentes POBALINES.

B. La contratacion de bienes y servicios, con base en los supuestos establecidos en el Articule 41 de la
LAASSP se llevaran a cabo, a través de las siguientes modzlidades:

1} Pordictamen del CAAS, o
2} Pordictamen del AR

Lineamientos.

. Para presentar los casos de excepcion gue ameriten dictamen del CAAS, previamente se deberé llevar a
cabeo ia iM para obtener presupuesic ¢ cotizacidn de persona que cuente con capacidad de respuesta
inmediata, con los recursos técnicos, financieros y demas gque sean necesarios y su actividad comercial o
profesionai esté relacionada con los bienes o servicios objeto del contrato a ceiebrarse.

Il. En el casc de las fracciones i, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, X, Xil y XX, del articulo 41 de la LAASSP, serd
responsabifidad def AR, por conducto de su Director General y/o superior, emitir el dictamen de
procedencia de la AD, por lo que este debera incluir en ia justificacion correspondiente un punto en el
que precisé gue dictamina procedente la no celebracion de la LP y el procedimiento gue se autoriza.

. Tratandose de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, se deberd aplicar el
procedimiento de AD, cuando la informacion que se proporcione a los participantes para la elaboracion
de su proposicion se encuentre reservada.

IV. Tratdandose de la fraccidn | del articule 41 de la LAASSP, previo al inicie del procedimiento de
cantratacién, el Titular del AR realizard el andlisis técnice correspondiente en el cual acradite que no
existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables. Dicha informacion debera
incluirse en |z justificacion.

V. Para el caso de la fraccion VHI, del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio del procedimiento de
contratacion, el AR deberd acreditar que no existen otras marcas alternativas o sustitutas técnicamente
razonables, dejando constancia de ello en ia justificacion respectiva.

VI En las contrataciones fundadas en el art, 41, fraccion XIV de la LAASSP, el AR debera presentar a la UC, Ia
siguiente documentacidn, para la presentacidon de los casos ante el CAAS:
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- Oficio de solicitud al CAAS, dirigido al Titular del DGPA.
- ETy anexos.

- Resultade de la IM.

- Escrito de justificacion.

- Evaluacién técnica.

- FO-CON-03.

- SOLPED.

- Documentacion de los participantes:

- Cyrricujum Vitae.

- Constancia de nivel académico.

- Consulta de proveedores sancionados.

VIL. Con el dictamen de excepcion a la LP emitido por el CAAS, el AR solicitara mediante oficio a la UC la
elaboracion del contrato respectivo, adjuntando la siguiente documentacion:

+ Oficio de solicitud de excepcion de garantia [En su caso).
« Documentacion del proveedor:
- Constancia de situacién Fiscal con vigencia no mayor a tres meses.,

- Constancia de opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por el SAT,
cohn vigencia no mayor a un mes, en términos del articuio 32-D de! Cédigo Fiscal de la
Federacién, asi como las opiniones sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores (INFONAVIT) v el Instituto Mexicanc del Seguro Social (IMSS} segdn
aplique.

Con independencia de lo anterior, en {a notificacién de adjudicacién y conforme lo
dispuesto en la Regla 2.1.29 de la Resoluciéon Misceldnea Fiscal para 2023 y su Anexoc 13,
se debera exigir al proveedor con el gue se vaya a celebrar el contrate, haga (n) pdblica
l2 opinidn de cumplimiento en términos de los dispuesto en ia Regla 2.1.25. Las reglas y
Resolucidn Miscelanea Fiscal sefaladas se entenderan sustituidas por las gue las
sucedan de acuerdo con el ejercicio fiscal correspondiente. En los casos
correspondientes a LP e ICM3P, la exigencia de hacer publica la opinidon de
cumplimiento se hara a través del failo.

V.2.7.3. Adjudicaciones directas fundadas en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

Base,

A. Las AD que se pretendan realizar al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se efectuaran conforme 2 los‘ %
rnontos de actuacién determinados por el CAAS. : R




HACIENDA |

SECAUTARIS O :aLIUHLA ¥ DEEDITE SOLLING

Lineamientos.

.

En las contrataciones por AD, se deberd contar con al menos tres cotizaciones, misrmas que podran
solicitarse por escrito o via electrénica. Todas las cotizaciones que se obtengan deberan contar con
nombre del oferente, domicilic iegal y teléfono, estar firmadas de forma autografa, precisando los plazos
y lugares de entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, la moneda a cotizar, la forma vy
términos de page, las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios v las demads circunstancias que
resulten aplicables y que permitan la comparacién objetiva entre bienes v servicios igusies o de Ia
misma naturaleza. Cuando las cotizaciones sean enviadas por medios electrénicos o a través del
CompraNet, deberan imprimirse, cuando se presenten por escritc deberdn entregarse en original y en
papel membretado a fin de contar con la evidencia documental correspondiente.

. También podran aceptarse cotizaciones via telefénica, siempre gue en el cuadro comparativo que se

elabore, se detalle la informacién proporcionada por el potencial proveedor, asi como sus datos
respectivos,

En casc de que no sea posible cbtener por escrito las cotizaciones, porque las perscnas consuitadas no
remitieron la informacion solicitada, se considerara cumplido dicho requisito, siempre gue exista la
evidencia documental de que el drea solicitante realizé la consulta referida v conste dicha situacién en
el expediente de contratacion respective.

En todos los casos de las AD, la IM se acreditara con al menos tres cotizaciones v, en su defecto, atender
alguno de los supuestos arriba indicados.

V.2.8. Contrataciones que el Area Requirente podri soficitar.

Base.

A,

El AR podrd adguirir, arrendar bienes muebles o contratar servicios directamente, bajo su
responsabilidad, cuando el importe sea igual o inferior al establecide por la DAREM conforme a sus
sisternas hacendarios (pago directo), sin formalizar contratos, siempre y cuando fas operaciones no se
fraccionen para quedar comprendidas en dicho rango.

Lineamientos,

Para estas contrataciones se deberd contar con la siguiente documentacién justificativa v
comprobatoria:

1} Solicitud de compra o de contratacién del servicio en la que se inciuird Ia descripcion, ET y
atcancas, asl como las dreas que recibiran fos bienes o servicios, aprobada por e Titular o Director
General del AR, con firma, nombre y cargo.
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Adjudicacion Directa por
un importe de hasta 292 Director General y/o Subdirector de Area
veces la UMA superior

2} Constancia de no existencia (solo en los casos de adquisicion de bienes).

3) Suficiencia presupuestaria.

Il. El AR rermitira a la DARFM un reporte detallado del total de las operaciones realizadas, en el que se
inciuya la partida presupuestaria afectada y el monto sin IVA, a efecto de que se integre en el informe
trimestral correspondiente que se presenta al CAAS.

. Ei AR podra realizar adquisiciones que afecten el capitule 5000 hasta por un importe sefialadc en este
numeral, siempre y cuando observen los siguientes requisitos:

1) Contar con ia constancia de no existencia o el nivel de inventario, emitida por la DARMF.

2) Contar con autorizacion global o especifica del presupueste de inversidon en la partida
correspondiente.

3} Oficio de Liberacién de inversion autorizado por el Titular de la DCGPA conjuntamente con &l
Titular de la DARFM.

4) Remitir la referencia de los bienes adauiridos bajo este capitulo de gasto a la DARFM de |la DGPA
para su incorporacién al inventario de la CNSF.

IV. Las contratacicnes con importe superior a 299 veces la UMA, atenderén z lo procedente a lo descritc en
loes numerales V152, V.19, y V110, de ias presentes POBALINES por {a UC, previa solicitud de las
Unidades Administrativas.

V.2.9. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Base,

A. El AR presentara ante el CAAS, las solicitudes de excepcidon a la LP para la contratacion de bienes y
servicios. La integracion y el funcionamiento del CAAS, se regira por las disposiciones de la LAASSP v su
RLAASSP.

Lineamientos,

I. El AR para presentar un caso a dictaminacién dei CAAS, deberd entregar los siguientes documentos:

1) Para adquisicion de bienes:

¥
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Oficio de solicitud de adquisicidn de bienes firmado, de conformidad con el numeral V16, de las
presentes POBALINES, reguisicién de compra, justificacion, suficiencia presupuestaria y en su
caso, Oficio de Liberacidn de Inversion, constancia de no existencia y los aue resuiten aplicables al
caso concreto, en los términos del numeral citado. ‘

Para ia compra de bienes usados o reconstriidos, ademas deberd inciuirse el estudio de costo
beneficio en los términos de lo dispuesto por el numeral V112, de las presentes POBALINES.

2} Para contratacion de servicios o arrendamiento de bienes muebies;

Oficio de salicitud de bienes firmado, de conformidad con el numeral V152, de las presentes
PORALINES, ET, requisicion de servicios, justificacion, suficiencia presupuestaria y los gue resulten
aplicables al caso concreto, en los términos del numeral citado.

Para arrendamiento de bienes muebles, ademas debera incluirse el estudic de factibilidad, en los
términos de lo dispuesto por el numeral V.6 de las presentes POBALINES,

2} Enlos casos de los incisos 1y 2 del presente numeral:

Debera adjuntarse la cotizacion de la persona propuesta, cuya actividad comercial o profesional
este relacionada con el bien a adquirir o servicio a contratar, con una antigliedad no mayor de 15
{guince] dias naturales, respecto de |a fecha de la solicitud que contenga la descripcidn del bien o
servicio.

Il. Para Jas sesiones ordinarias. del CAAS, se requiere que, la decumentacion completa de los casos para
dictamen gue presenten las areas solicitantes sea recibida en la DGPA con al menos 6 (seis) dias habiles
de anticipacidn, de acuerdo con el calendario anual de sesiones ordinarias aprobado por el propio CAAS.
Tratandose de sesicnes extracrdinarias, la solicitud y iz documentacicon completa sefalada, se deberd
presentar con una anticipacion de al menos 3 (tres) dias habiles & la celebracion de la sesidn.

Ik, Los tiempos de distribucion de la carpeta z los integrantes del CAAS, conteniendo los casos a dictaminar
seran, para sesiones ordinarias con 3 {tres) dias habiles de anticipacion v para sesiones extraordinarias at
menos 1{un) dia habil previo.

V. Atendiendo a los criterios de optimizacion y usc sustentable de los recursos y a la proteccion del medio
ambiente, la convocatoria de cada reunidn a través de medios electrénicos se privilegiarad por encima de
aquélia que implique el uso de papel.

V. Una vez dictaminado favorablemente un caso por el CAAS, el AR deberd solicitar a la DGPA a través de
la DARFM el tramite de contratacién correspondiente, acompafande la documentacién soporte vy ,
adjuntande el escrito a que se refiere el articulo 40 de la LAASSP. La UC a través de la SASG revisara que S
la documentacion soperte proporcionada contenga la informacion necesaria para dar tramite a la
elaboracion del contrato respectivao. ' :
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V.2.10. Forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcidn a la licitacién pdblica a que hacen
referencia las fracciones Ii, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo, X1, Xll y XX del articulo 41 de Ia Ley de
Acdaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Base.

A. Para acreditar ios supuestos a que se refieren las fracciones I, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo, Xi, XIi y XX
del Articuto 41 de fa LAASSP, el AR deberd acompafar a su escrito o sefalado en fos numerales V271 y
V.7.2., de las presentes POBALINES ios siguiente:

Lineamientos.

. Para la fraccién I, los informes o comunicados de autoridades competentes o publicaciones
relacionadas directamente con el supuesto.

Il. Para la fraccion 1V, los informes, comunicados o acuerdos que emitan las autoridades U drganos
colegiados competentes en la materia.

Bl Para la fraccion V, sera a través de informes o comunicados de autoridades competentes vio
publicaciones que deberdn estar directamente vinculados con el o los momentos que marcan los
supuestos,

IV. Para la fraccion VI, sera a traves de copia de la resolucion del procesce de rescision administrativa
emitida por las personas facultadas pars elio.

V. Para la fraccion VI, mediante la copia del fallo que deciare desierta una licitacidn, asi como copia de Ia
convocatoria con sus modificaciones.

V1. Para la Fraccion IX, primer parrafo, se realizard con la descripcion de los bienes sefialados en la
reguisicion de compra.

ViL Para ia fraccién Xi, documentacion expedida por las autoridades competentes que acraditen tales
supuestos, los estatutos de las agrupaciones gue hubieren integrado los supuestos a que se refiere
dicha fraccidn o el analisis docurmentado que realice el AR,

VIN. Para la fraccion Xll, documentacion con la que el AR acredite que dichos bienes adquiridos son
indispensables para llevar a cabe el proceso productivoe.

IX. Parz |la fraccién XX, copia del Contrato Marco y Anexos vigentes,




Una vez dictaminado favorablemente por el Titular del AR, deberd remitir a la BARFM el dictamen & que se
refiere el articulo 40 de ia LAASSP.

V.2.11. Programa de desarrollo de proveedores.
Base.

A. El programa de desarrolic de proveedores y los programas gue tengan por cbjeto promover la
participacion de las empresas nacionales, en especial de las MIPYMES, a que alude el articulo 8 de ia
LAASSP, estaran a carge de la DARFM a traveés de la SASC.

Lineamientos.

. ElSubdirector de Adguisiciones y Servicios Generales adscrito a la DARFM elaborara y dara seguimiento
a el programa de desarrollo de proveedores y los programas que tengan por objeto promover la
participacion de las empresas hacionales, en especial de las MIPYMES, seran elaborados,

V.2.12, Compraiet.
Base.

A. El DARFM y el Subdirector de Adquisicicnes y Servicios Generales de la UC que operen Comprahiet,
deberan estar certificados en el uso de dicho sisterna, quienes seran ios responsables de las operaciones
y de incorporar la informacion en el mismeo, asi como det envio de la informacion que se cargue, a fin de
rmantener actualizado dicho sistema.

V.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se deberan
cumplir fos términos o plazos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico, y su Reglamento.

V.3.1. Contratos.
Base.

A. Para la adguisicidn, arrendamiento de bienes y contratacién de servicios ia UC formalizard los contratos
derivados de los procedimientos de contratacion respectivos. Los anexos gue contengan los contratos
deberan estar identificados en éste vy coincidir en su denominacidn para mantenar un adecuado
control.

g o : e . Sl
8. La elaboracion y formalizecidon de los contratos y convenios maodificatorios se realizaré en el MFIL, v

cuando esté presente fallas técnicas que imposibilite su uso, se gjecutaran de manera convencionak
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utilizando los modelos de contratos aprocbados por la autoridad competente, conforme al articulo 81,
Ultimo parrafo de la LAASSP.

Lineamientos.

. Los contratos seran cangruentes cen €l contenido de las convocatorias a la LP, ICM3P vy la solicitud para
el casc de AD, de conformidad con las disposiciones presupuestarias, estipulandose invariablemente
que los derechos y obligaciones que se deriven de los mismos ne podrén cederse en forma parcial ni
total a favor de cualguier otra perscona, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso el AR gue
funja como area administradora resolverd conforrne al numeral V.3.6 de las presentes POBALINES.

II. Los servidores puUblicos para obtener su redistro y posterior afta en el Mdédulo, deberdn acreditar
previamente el ‘Curso del uso v manejo del Modulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos” que se
encuentra en CompraNet.

1. Cuando los servidores plablicos funjan como firmanteas en los instrumentos juridicos gue se formalicen a
través del MFIJ, estos previamente deberan contar con su alta en dicho Médule vy su firma electrénica.

V.3.2. Nivel jerarquico de los servidores publicos que podran suscribir contratos y sus convenios
modificatorios.

Bases.

A. Los contratos v los convenios modificatorios que deriven de éstos deberdn contar con la firma de al
menaos, el representante facultado por la CNSF, el DARFM, el Titular del AR, el administrador, el
supervisor y el proveedor; sin perjuicio de gque adicionalmente lo pueda firmar algun otro servidor
pubiico del AR 0 AT, a solicitud de éstas,

Lineamientos.

. El DARFM firmara los contratos o convenios en calidad de supervisor de la elaboracion de tos mismos.

It. El nivel jerarquico minimo del servidor pablico que fungird como representante del AR debera ser de
Titular o Director General.

V.3.3. Administracion de los contratos.
Bases.

A. La administracion y supervision de los instrumentos juridicos que celebre fa CNSF, estaran ba;o la
responsabilidad del o de les servidores publicos desighados por ef AR en las ET segUn corresponda. |,
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B. Sera responsabilidad del AR integrar el expadiente en el que conste la administracién y verificacion del
cumplimiento del contrate.

Lineamientos.

. La DARFM proporcicnara de manera electrénica al drea administradora del servicio o receptora de los
bienes, el instrumento juridico formalizade para control interno, aprobacion de la factura
correspondiente y su posterior envio para tramite de pago a ésta.

It. El AR deberd integrar el expediente, gue incluiré toda aquella documentacion gue se genere a partir del
inicio de la vigencia del instrumento juridico con motive de su administracion y hasta su conclusion,
debiendo contener como minimo lo siguiente:

1) El contrato formalizado v, en su casc, convenio modificatorio;

2} Documento en el que haga constar la aceptacion o rechazo de los bienes, arrendamientos o
servicios;

3y Documentacion soporte de la aplicacion de penas convencionales, en su caso,
4} Documentacion soporte de la aplicacion de deducciones al pago, en su caso;

%) Soporte documental de |z forma y términes en que se llevé a cabo la supervisién y verificacion de
cumpiimiento del contratg;

6} Solicitud de liberacian de fianza(s) dirigida a ia DARFM y oficio de liberacion en su caso,

7) En caso de modificaciones a los contratos, se debera realizar |a justificacion correspondiente en
términos de los numerales V.3.4. y V3.5, de las presentes POBALINES; vy

8) Documentacion adicional gue el AR considere necesaria.

. El AR verificara el cumplimiento de tos contratos en el gjercicio de la administracion, por conducto del
servidor publico designado, guien deberd dejar constancia de |z fecha de recepcion de toda la
documentacion de la que se reguiera validar su cabal cumplimiento, dando cuenta de ia recepcion de la
rmisma mediante fecha, sello original del AR y firma del Administrador del Contrato, guien, en su caso,
calculard y aplicara las penas convencionaies v las deducciones al pago en la prestacion del servicio,
arrendamiento o en la entrega de los bienes, conforme a lo establecido en el contratoy ET.

IV. Con la notificacion del fallo o del comunicado de adjudicacion, el AR podra realizar la peticidon de los
bienes o servicios de gue se trate, en los términes de los dispuesto por el articulo 84, guinto parrafo del
RLAASSP,

V.3.4. Incremento del monto o cantidad de los contratos.
Base.

A. El AR podra determinar conforme a sus necesidades, €l incremento del monto del contrato, ¢ de la

cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados, mediante la modificacion a los |nstrumentos

juridicos vigentes, conferme a o dispuesto por el artfcule 52 de la LAASSP,
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B. El AR debera presentar sus solicitudes dentro de la vigencia del contrato y ser firmadas por el Director
General y/o superior.

Lineamientos,

L El Titular del AR debera solicitar mediante oficio dirigido a la persona Titular de fa DGPA la modificacion
al contrato correspondiente, expresando las razones por las cuales se requiere meodificar, anexando
dentro de su reguerimiento, SOLPED, el oficic en donde solicitan ta anuencia del proveedor para realizar
el incremento correspondiente, vy la respuesta de este a dicha solicitud.

l. Cuando corresponda, incluiran constancia de autorizacidn global o especifica del presupuesto de
inversion o gasto corriente, Oficio de Liberacidn de Inversién, en su caso.

1. La DARFM a traves de |la SASG serd la facultada para elaborar los convenios modificatorios.

IV. La DARFM solicitara al proveedor la modificacion de la garantia de cumplimiento en forma proporcionat
al incremento del contrato.

V.3.5, Modificaciones a contratos.
Base.

A. El Titutar o Director General podra solicitar ta medificacion a los contratos vigentes, incluyendo por casc
fortuito, fuerza mayoer 6 por causas atribuibles a ia CNSF.

Lineamientos.

L. Enla prérroga de la fecha o plazo para la entrega de los bienes o prestacién de los servicios derivado del
caso fortuito o fuerza mayor, el proveedor deberd solicitarla mediante escrito al Administrador det
Contrato, previamente al vencimiente de las fechas de cumplimiento estipuladas en el contrate, en este
caso no procede la aplicacién de penas convencionales por atraso, Dicha prorroga debera formalizarse
por escrito, por medio de la maodificacion al contrato respectivo.

Il. En Iz prérroga de ta fecha o plazo para la entrega de los bienes o prestacion de los servicios por causas
atribuibles a ta CNSF, ésta, solicitara el consentimiente del proveedor mediante oficio, previamente al
vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas en el contrato, en este caso no procede la
aplicacién de penas convencionales por atraso. Dicha prorroga deberd fermalizarse por escrito, por
medic de ia modificacidn al contrato ¢ pedido respectivo.

HL El Administrador del contrato enviard al Titular de la DGPA la solicitud por escrito para realizar la
modificacion correspondiente, incluyendo en la misma las razones por las cuales se requiere modificar ;
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la fecha o el plazo de entrega de los bienes o la prestacion del servicio, asf como el nuevo plazo gue se
otorgara para la misma, anexando ademas el consentimiento expresc del proveedor.

V. En los servicios que no se presten de manera continua y reiterada, antes de iniciar la rescision del
contrato se podran llevar a cabo modificaciones a los mismos, para ampliar su vigencia, con el fin de que
se concluya la prestacion del servicio pactado, por resultar mas conveniente gue rescindir el contrato,
Para tal efecto, el Titular del AR debera adjuntar a su solicitud de modificacién, el doccumento en gue se
acredite la conveniencia de ampliar la vigencia en Jugar de iniciar la rescision, debiendeo aplicar las
penas convencionales por atrasc que correspendan.

V. En las contrataciones plurianuales, el AR deberd presentar al Titular de la DGPA el oficio de autorizacion
que emite la SHCP a traves de la DARFM, en los términos del articulo 50 de la LFPRH vy 147 de su
Reglamento.

VI El proveedor presentard a la DARFM la modificacion de ia garantia de cumplimiento (endoso) en forma
proporcional al incremento del contrato; y en su caso la de responsabilidad civil solo en cuanto a la
vigencia.

V.3.6. Cesidn de derechos de cobro.

Base.

A. Los derechos y obligaciones gue se deriven de los contratos de adguisicionas, arrendamientos de bienes
o contratacién de servicics, ne podran cederse en forma parcial ni total 2 favor de cualguier otra
persona, con excepcion de los dereches de cobro.

Lineamientos.

. El proveedor cuando ceda sus derechos de cobro deberd formular su peticion mediante escrito ante &l
administrador del contrato, el cual deberd acompafiarse de copia simpie de la siguiente
documentacién:

1. En el caso de que ef cesionario o beneficiario sea persona moral, se reguiere acta constitutiva y
sus reformas, para el casc de persona fisica, copia del acta de nacimiento;

2. Poder notarial, en donde consten las facultades del representante legal del cesionario o
beneficiario;

3. Credencial de elector o identificacion oficial del representante legal del cesonario o beneficiario
o de la persona fisica;

4, Comprobante de domicilio del cesionario o beneficiario;
RFC del cesionario o beneficiario;

Criginal del convenio celebrado entre el cedente o el cesionario en el gue se haga constar las
voluntad de que se designe al cesionario y la aceptacidn de este para que resuite beneficiario
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del pago del contrate, en dicho convenio se debe precisar el nimero de pagos y el monto de los
mismos gue se estd cediendo.

.  Entérminoes de lo dispuesto por el Ultimo parrafo del articulo 46 de la LAASSP, e Director Generat del
AR o superior, emitird por escrito el consentimientc para que se realice el convenio de Cesidn de
Derechos de Cobro.

. Cuando ia UC cuente con el escrito de consentimiento para que se lleve a cabo la Cesidn, se procederd
a la elaberacion, revision y formalizacion del convenio de cesion de derechos de cobro, el cual una vez
formalizado sera remitido al AR, para gue tramite el pageo de conformidad con e numeral V.3.12. de las
presentes POBALINES.

V.3.7. Penas convencionales,

Bases.

A. En tedos los contratos se estableceran penas convencionales, Fi AR determinara el o los momentos en
gue éstas deberdn aplicarse tomando en consideracion los lineamientos establecidos en el presente
numeral.

B. Las penas no podran exceder del monto de ia garantia de cumplimiento del contrato, o del 20% del
moento de los bienes o servicios ne prestados fuera del plazo convenido, cuando se hubiere exceptuado
de la presentacidon de la garantia.

Lineamientos.

[. En los contratos de bienes, deberan establecerse penas convencionales del 0.5% hasta el 5%, por cada
dia natural de atraso en la entrega de lcs bienes.

fl. En los contratos de arrendamiento de bienes o contratacidon de servicios, se aplicard una pena
convencional del 0.5% hasta el 5%, por cada dia natural de atraso en la prestaciéon del servicio o
arrendamiento de bienes,

L El AR serd la responsabile del caiculo y ia aplicacién de las penas convencionales, cuande los bienes sean
entregados © instalados directamente en sus oficinas, debiendo notificar al proveedor para gue éste
realice el pago de la pena mediante el formato electrénico denominado ES.

IV. En las contrataciones de arrendamiento de bienes o de prestacién de servicios, el AR serd la responsable

del calculo y la aplicacidn de las penas convencicnales, debiendo notificar al proveedor para que éste
realice et pago de la pena mediante el formato electronico denominado ES.

V. La pena convencional se calculara de acuerdo a los siguientes términos y condiciones expresados en la
formula que se detalla a continuacion:

1. PARA EL CASO DE BIENES:

pca = 0.005* x nda x vbea

2. PARA ARRENDAMIENTO DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS:
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pca = 0.005" x nda x vspa
Doénde;
pea = pena convencional aplicabie

nda = nimerc de dias de atraso

vbea = valor de los bienes entregados con atraso sin VA
vspa = valor de los servicios prestados con atraso sin IVA

El porcentaje de 0.005 se tomd Unicamente como referencia para establecer un valor de pena
convencional aplicable 8 manera de ejemplo.

V.3.8. Deducciones al pago.

Bases.

A. Cuando el AR, considere la aplicacion de deducciones al pago de bienes o servicios con rmotivo del

incumplimiente parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o
conhceptos que integran el contrato, deberdn incluir en las ET, los casos en que serdn aplicables, as
como el limite de incumplimientes a partir del cual se procederéd a la cancelacién total o parcial de
partidas ¢ conceptos ne entregados, o bien, a rescindir el contrato, las cuales se determinaran de
acuerdo a los siguientes lineamientos:

B. La deduccion no podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato, o del 20% de los

bienes o servicios no prestados fuers del plazo convenido, cuando se hubiere exceptuado de la
presentacion de la garantia.

Lineamientos.

En el procedimiento para la aplicacion de la deduccidn en la adquisicion de bienes, con entregas
parciales, el administrador del contrato determinaré i monto de ia deduccidn, netificando al proveedor
la cuantificacion de dicha deduccién para que se proceda al descuento en el pago respectivo.

Il. En el procedimiento para la aplicacion de la deduccidn respecto de los bienes sean entregados o

instaiados directamente en sus oficinas, el AR debera calcular vy aplicar las deducciones por entrega
parcial en el tiempo establecido para la entrega de los mismos, asf como de notificar al proveedor, para
gue e} descuento se realice en el pago de la factura a 1a que corresponda dicha entrega.

. En procedimiento para la aplicacidn de las deducciones para los contratos de arrendamiento de bienes
o de prestacion de servicios, el AR debera calcular vy aplicar la deduccidn por prestacién deficiente del
servicio tormando en consideracion preferentemente los siguientes elementos:

Este serd | Se entiende por | Se entiende | La determinacidn del | Numero de veces en las gue
considerade de | el tiempo ideal | come el | descuentc que se | se podrd incidir, antes de
las ET en el que | momento a | realizard. Este podréd | legar a la rescisiaon.

requiere sea | partir def cual se | ser en porcentaje de
Ejemplo. -~ | prestado el | excede el nivel | descuento de acuerdo | Ejemplo. ~ Hasta en 7 [(siete)
Atencion de | servicio. de servicio. con el valor de Iz | ccasiones durante la vida del
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siniestros por factura mensual | contrato.
parte del | Elemplo. -~ Un | Ejernplo. — Cada | conforme al precio
proveedor tiempo de | hora gue exceda | unitario del concepto
respuesta el nivel de | asancionar.
maximoe de 2 | servicio
(dos) horas en la | establecido. Ejemple. - Por cads
Ciudad de hora que exceda el
Meéxico ¥ su area nivel del servicio 5%
rmetropolitana, y [cinco por ciento) del
4 {cuatro) horas precio mensual, del
en el resto del tipo de unidad
pais. siniestrada.

V.3.9. Arbitraje.

Base.

.  El AR podra solicitar a la UC, se estipule una clausula de arbitraje en los contratos o convenios en
términos de lo dispuesto por el articulo 81 de fa LAASSP, en las contrataciones gue asi o consideren
necesario por la complejidad de las mismas y previamente justificadas, fundadas y motivadas.

Lineamientos.

L. El nivel jerarquico de la persona servidora publica responsable para determinar la conveniencia de
inciuir una clausula de arbitraje en el contrate o para la firma del convenio serdn los sefialados en la
siguiente tabla:

LP Director General yfo superior

ICM3P Y AD Director General y/o superior

V.3.10. Rescision, terminacién anticipada, suspensién de los servicios y cancelacién.
V.3.10.1. Rescision administrativa.
Base.

A. La UC previa solicitud del Director General del AR y/o superior, podra rescindir administrativamente los
contratos, en |os siguientes casos:

1. Cuando el proveedor incumpla total o parcialmente en sus obligaciones adquiridas en el
contrate y aue por su causa se afecte el interés principal;

2. Sise declara en concurso mercantil, o si hace cesion de obligaciones y/o derechos s terceros
en forma gue afecte el contrato;
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3. Cuando transcurride el plazo indicado en la LAASSP, el proveedor no entregue las garantias de
cumplimientc def contraio o de anticipo, a faver de la TESOFE;, v en su casc Pdliza de
Responsabilidad Civil a favor de la CNSF;

4. Cuando se llegue al limite de deduccicnes por incumplimiento parcial o prestacidn deficiente
de las obligaciones;

Cuando se {legue al limite de ias penas convencionzales; y

6. Por cualguier otro incumplimiento a lo estipulado en el contrato.

Lineamientos.

El Director General del AR y/o superior deberd elaborar acta(s) circunstanciadals), e integrar la
documentacién generada entre ellas vy el proveedor, relacionadals) con los incumplimientos y
remitirlals) a la UC.

Cuanduo se trate de la rescision de contratos, el administrador del contrato elaborard y remitiréd a la UC gf
acta circunstanciada.

La UC se abstendra de recibir proposiciones o celebrar contrato alguno con aquelles proveedores a ios
que se les hubiere rescindido mas de un contrato, en un perfodo de 2 (dos) afos calendaric contado a
partir de la notificacion de g primera rescision; este impedimento prevalecera por un plazo de 1 {un)
ano, a partir de la notificacion de la ditima rescision.

. La DGPA serd la responsable para sustanciar y resolver fos procedimientos de rescision de los contratos,

0 bien, para no proceder g la rescision respectiva.

. El Director General y/o Director de Area del AR elaborara el finiquito, el cual debera ajustarse a lo

siguiente:

1. Elaborara el documento que sirva como finiquito en el que hard constar los créditos a favor
y en contra de las partes, y las circunstancias gue dieron origen al mismo. Dicho
documento contendra como minimo: lugar, fecha, hora, nombre y cargo de los servidores
pubiicos que intervienen, referenciar el contrato del cual se deriva el finiguito que incluya v
acredite con las constancias de aceptacién de los bienes recibidos o los servicios prestados
al momento de la rescision.

V.3.10.2. Terminacién anticipada.

Base.

A,

La terminacion anticipada se sustentara mediante un dictamen gque precise alguna de las hipdtesis
sefialadas en el articulo 54 Bis de la LAASSP, suscrite por el Administrador del contrato v deberd
remitirse dentro del periode de vigencia del contrato a la UC para gue esta lieve a cabo el
procedimiento.
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Lineamientos.

. El carge del servidor publice que determinara la terminacién anticipada del contrato serd =l Tituiar de!
AR.

It. Cuandc el proveedeor scolicite el pago de gastos no recuperables, éstos deberdn realizarse ante
Administrador del contrato y se limitaran a los conceptos descritos en el articulo 107 del RLAASSP.

Il Los conceptos gue se reconoceran para este supuesto, seran los sefialados en el articulo 102, fraccidn |
del RLAASSP.

IV. Costo de los bienes producidos v entregados o servicios proporcionados, sélo se pagaran aguellos
bienes o servicios debidamente recibidos, aceptados y validados por los servidores publicos designados.

V. En todos los casos el proveedor deberd presentar la documentacion comprobatoria de! gasto, que
contengan requisitos fiscales,

Vi, Bl proveedor deberd presentar la documentacion sefialada en el punto anterior, ante el Director General
del AR y/o superior.

VIl. El Director General y/o Director de Area del AR serd responsable de la integracién y custodia de la
documentacion que entregue el proveedor, la cual servird de soporte para efectos de tramitacidon de

pago.

V. Las areas que intervienen en el proceso de terminacidn anticipada, remitirdn a la UC, copia de
conocimiento de los oficios generados.

V.3.10.3. Suspensidn de servicios.

‘Base.

A. El AR, por casc fortuite o fuerza mayor, o cuando por causas imputables a dichas unidades, bajo su
responsabilidad podran suspender ia prestacion del servicio, previc acuerdo con el proveedor, en
términos de lo dispuesto por el articulo 55 Bis de la LAASSP,

Lineamientos.

I. El Administrador del contrato debera elaborar y suscribir acte circunstanciada en la que hara constar
cualguiera de los motivos de la suspension y plazos de la misma. Dicha acta contendrd como minimo:
iugar, fecha, hora, hombre vy cargo de los servidores plblicos que intervienen, referenciar el contrato del
cual se deriva la suspension y sefialara cuales fueron los servicics efectivamente prestados v que se
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pagaran previa solicitud de} proveedor y comprobacién de las mismos v en su caso, el reembolso de
anticipos. i

Il. Ei Administrador del contrato deberd elaborar v suscribir el dictamen en el que sustente las razones c
causas justificadas que dan origen a |z suspension del servicio,

L El dictamen a que se refiere el parrafe anterior y en su caso los anexos gue considere pertinentes
deberan ser remitides a fa UC con la finalidad de celebrar el convenio modificatorio respectivo.

IV. Cuando el proveedor solicite el pago de gasto no recuperables que se originen durante el tiempo que
dure la suspensidn y cuando sea imputable al AR se limitaran a los conceptos sefialados en el articulo
102, fraccion |l del RLAASSE,

V. En todos los casos el proveedor deberad presentar la documentacion comprobatoria del gaste, que
contengan requisitos fiscales.

VL Ef cargo del servidor pablico que determinard ia suspensidn del contrato serdn de manera indistinta, el
Director General del AR y/o superior.

V.3.10.4. Gastos no recuperables a cubrir por una cancelaciéon de Licitacion Piablica.

Base.

A. El servidor pablico que haya solicitado la cancelacién de una licitacién, partidas o conceptos incluidos
en asta en los términos del numeral V.2.3. de las presentes POBALINES, podré solicitar se realice el pago
de gastos no recuperables a peticién del licitante por escrito, en términos de lo dispuesto por el articiio
101 del RLAASSP.

Lineamientos.

L. Enlo relativo a la fraccidn 1f del articulo 101 del RLAASSP, cuando el proveedor solicite el pago de gastos
no recuperables, éstos se limitaran a los siguientes conceptos:

i. Pasajes y hospedaje. Se cubrird el pago de la persona que hubiere asistido a los actos del
procedimiento de contratacion, con base en el registro de asistencia a ios mismaos, cuando el
licitante no resida en el lugar en que se realice el procedimiento, de acuerdo con lo siguiente:

- Pasagjes adreos. El monto méximo gue se pagard serd el equivalenie a la tarifa mas
economica, para la misma fecha y hora del vuelo, propercionada por el proveedor de
boletos de avion de la CNSF; en caso de que la tarifa sea supericor al monto reclamado, se
pagara este Gltimo.
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- Pasajes terrestres. Se pagard el importe de las facturas y recibos comprobatorios,

- Hospedaje. Se pagara tomando comeo referencia la tarifa de vidticos nacionaies o
internacionales, aplicable al grupo jerarguice (P-L) de servidores publicos en la CNSF; si la
tarifa resulta superior al monte reclamado, se pagara este Ultimo.

En todos los casos el proveedor deberda presentar la documentacion comprobatoria del gasto, que
contengan requisitos fiscales,

V.3.1. Garantias.

Bases.

A. El proveedor entregard lallas) garantia{s) de cumplimiento, anticipo y la de vicios ocultos, segun
corresponda, a la DARFM a través de la SASG, a fin de calificarlals) v, en su caso, aceptarla(s) o
rechiazarla(s} segdn proceda. El Administrador del contrato dara seguimiento al cumplimiento
oportuno de esta obligacién a cargo del (los) proveedor{es). Asi rmismo, el SASG verificarda que las
garantias presentadas cumplan con la vigencia establecida en el contrato, lo anterior a efecto de que la
CNSF  cuente oportunamente con  los mecanismos juridicos indispensables en casc de
incumplimientos contractuales.

B. La DARFM utitizara los modelos de garantia aprobados por la SHCP.

Lineamientos

L. Las UA deberan solicitar la o las garantias, como parte de las especificaciones técnicas, mediante alguna

de las siguientes formas segin corresponda:

1. Fianza otorgada por institucion de fianzas o de seguros autorizada para expedirig;
2. Seguro de caucion otorgado porinstitucion de seguros autorizada para expedirlo;
3. Cheqgue certificado o de caja;
4

. Depésito de dinero constituido a través de certificade o billete de depdsito, expedido por
institucion de crédito autorizada;

5. Depdsito de dinero constituido ante la TESOFE; o

6, Carta de crédito irrevocable.

Para efectos del primer parrafo de este lineamiento, las UA podran solicitar apoyo a la UC para orientarlas
respecto al tipo de garantia aplicable de acuerdo con el caso especifico, considerando alguna de las formas
anteriormente sefialadas.

H. Los documentos descritos en el lineamiento anterior serdn emitidos a satisfaccion de la CNSF y a favor

de la TESOFE.
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V.3.10.1. Garantias de Cumplimiento.
Base.

A. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos, el proveedor presentard la
garantia, solicitada por la CNSF misma que serd alguna de las indicadas en el lineamiento |, del numeral
V.3 ‘

Lineamientos.

. Encualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento serd por el 10% (diez por ciente} del importe
total del contrato sin incluir el IVA, salve que el area reguirente considere conveniente un porcentaje
mayor, en Cuyo caso, éste no podrd ser superior al 20% [veinte por ciento).

II. Ef Director General del AR y/o superior, sera responsable de determinar en su caso, que el monto de la
garantia de cumplimiento del contrate sea menor, considerando lo dispuesto en los Linearmientos para
fa Reduccion de los Montos de Garantias de Cumplimiento que deban Constitulr los Proveedores y
Contratistas del Acuerde por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendamientes y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados el 9 de
septiembre de 2010, en el DOF,

il La garantia de cumplimiento deberd presentarse en los plazos sefialados en el dltimo parrafo del
articuio 48 de ia LAASSP,

V.3.11.2. Casos de excepcidn al otorgamiento de la Garantia de Cumplimiento.
Base.

A. El Titular de la UC podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento en las
contrataciones realizadas y consideradas dentro de los supuestos sefialados en el articulo 48 segundo
parrafo de la LAASSP, asi como en los casos previstos en el presente lineamiento, siempre vy cuando el
AR lo solicite expresando las razones fundadas y motivadas que justifiquen su peticion. La peticidn
deberd ser firmada por personal del &rea requirente con nivel minimo de Director General. El Titular de
la UC podra no auterizar la excepcion de la presentacion de la garantia.

Lineamiento.
La excepcion se otorgara para aguellos contrates gue se encuentren bajo los siguientes supuestos:

I. Cuando el monto de éste sea inferior a la cantidad maxima establecida en el PEF del gjercicio
colrespondiente para la AD. En estos casos el monto maximo de la pena convenciona! sera el

establecido por el articulo 96 tercer parrafo del RLAASSP,
gk
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V.3.1.3. Endoso de la Garantia.
Base.

A. En tas modificaciones a contratos que impliquen ampliacion det monto, plazo ¢ ambas, la DARFM a
través de la SASG recibird la meodificacién de la garantia de cumplimiento respectiva por parte del
proveedor.

Lineamiento.

I. El plazo para la presentacion del endoso de garantfa a la CNSF, serd e sefialado en el Ultimo parrafo del
articulo 48 en la LAASSP,

V.3.11.4. Garantia de Anticipo.
Base.

A. El proveedor garantizara el monto total del anticipo, seleccionando y presentando la garantia, conforme
al orden de prelacion que se indica en el ineamiento |, del numeral V.31

Lineamientos.
. Lagarantiaz de anticipo del contrato se presentara previamente a la entrega de éste.

H. Para el caso de hacer efectiva la garantia del anticipo, se aplicard en lo procedente, lo descritc en el
numeral V3117, lineamiento [, de las presentes POBALINES.,

V.3.1L.5. Garantia de Vicies Ocultos.
Bases.

A. El AR conforme a sus necesidades, establecerd en sus ET el requerimiento de la garantia de vicios
ocultos de los bienes o calidad de los servicios.

B. El provesedor garantizara los vicios ocultos, por lo que seleccicnaréd y presentard la garantia, conforme al
orden de prelacion que se indica en el lineamiento |, det numeral V511
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Lineamiente.

La garantia de vicios ocultos del contrato serd entregada a {a conciusion de los servicios o a la entrega
de los bienes.

V.3.11.6. Péliza de Responsabilidad Civil.

Base.

El AR conforme a la naturaleza de los bienes adguiridos o por las caracteristicas del servicio, podrg
soticitar, en las especificaciones técnicas, pdliza de responsabilidad civil a favor de la CNSF. Las AR
podran solicitar ortentacidn a la UC respecto a la proteccion y duracion de la pdliza de responsabilidad
civil; no obstante, su solicitud y caracteristicas serd responsabilidad de la AR,

Lineamientos.

En la pdliza de responsabilidad civil cuando se requiera, se procederad conforme al articulo 27, fraccion VI
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, asi como a lo dispuesto en &l articulo 145 de la Ley
Sabre el Contrato de Seguro.

Bl proveedor gue tenga contratada una pdliza de responsabilidad civil global, éste podra presentar carta
original o endoso emitide por la Aseguradora que garantice el contrato o convenio que celebre con ia
CNSF, en la que se precisard que se encuentra cubierto bajo esa pdliza, por el monto o porcentaje gue
se haya establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion, exhibicion o entrega de la pdliza
ofiginal, el plazo para la presentacién de dicha carta 0 endosc en su ¢aso, serd el mismo gue se
encuentra previsto en el articulo 48 de la LAASSP,

La pdliza deberd entregarse al Administrador del contrato, quien la validard v extenderd el acuse de
recibo correspondiente, notificando al proveedor de su aceptacion, conservando bajo su guardia y
custodia el criginal o endosc emitido, a2 fin de hacerla efectiva o en su caso dejarla sin efecto a la
conciusion de la vigencia del contrato.

V.3.0L7. Gestidn de las Garantias.

Bases.

Una vez realizada la entrega de las garantias y en su caso los endosos, correspondientes de
cumplimiento, anticipo y vicios ccultos, la DARFM a traves de la SASC procederd a realizar la calificacién
para su aceptacion o rechazo, registro, sustitucidn, v apoyaré en el proceso de cancelacion y efectividad
segln corresponda,

Para realizar |a calificacion, sceptacion, rechazo, cancelacién y remision para su efectividad se atenderan
tos formatos e instructivos que se estabiecen en ia Guia en Materia de Garantias.
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C. La Jefatura de Tesoreria e Inversioneas a través del sistema denominado REPGAR de la Tesoreria de la
Federacion llevara el registro y seguimiento de las garantfas y endosos.

Lineamientos.
i. Calificacién para la aceptacion o rechazo.

1. Las garantias calificadas y aceptadas seran enviadas por {a SASG, mediante memcrando, & la
SRf para su resguardo y custodia hasta gue se realice su ejecucion o cancelacion.

2. La DARFM a través de la SASG, degjard constancia expresa de la aceptacion o rechazo de la
garantia, en el respectivo expediente de contratacion,

H. Cancelacion y liberacion de garantias.

1. La cancelacion y liberacion de ias garantias, as/ como de sus endcsos, procederd a solicitud
del administrador del contrato a la DARFM, en donde indique gue se han recibidc a
satisfaccion los bienes o servicios requeridos, la cual deberd presentarse dentro de los diez
dias naturales siguientes a la conclusion de la vigencia del contrato ¢ en su case el convenio
modificatorio, acomparfiando en dicha solicitud copia de la constancia de cumplimiento de
obligaciones contractuates extendida al proveedor.

2. Con base en la solicitud descrita en el inciso anterior, la DARFM requerird a la SASG la
cancelacion y liberacion de las garantias y en su caso de los endosas, y esta Ultima realizaré el
comunicado correspondiente a la institucion que la o las expidic.

3. Una vez gue SASG cancela la garantia, remitird copia de la cancelacion a la institucion que
corresponda y se enviard una copia de conocimients al administrador del contrato, a iz
DARFM para su integracion en el expediente v a la SRF para la cancelacion de esta en ef
sisterma REPGAR.

4. Con base a la informacidon proporcionada por la SASG, el administrader del contrato
notificara al proveedor sobre ia cancelacidn de la garantia y/o endosos segun corresponda,

5. La SASG informara dentro de los cinco dias naturales siguientes al mes vencido, las altas v
bajas de las garantias y/o endosos a la SRF.

IH, Efectividad de las Garantias.

1. Cuando se requieran hacer efectivas las garantias por incumplimiento del proveedor, el
Administrador del contrato, dentro de los 10 dias naturales siguientes contados a partir de la
notificacion de la rescision al proveedor, deberd remitir a la UC el acta circunstanciada
conforme al modelo gue para tal efecto determine Iz TESOFE, fa cual debera estar firmada
por el Titular del AR, en su caso. oo
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2. La DARFM remitird a la TESOFE la solicitud para la reclamacion de la garantia junto con la
integracion del expediente, el cual deberd contener los documentos que justifiguen dicha
efectividad de la garantia, dentro del plazo a que hace referencia e articulo 77 del RLTF.

3. Respecto a la efectividad de las garantias, se estard a lo establecido en las disposicicnes
emitidas por la TESOFE.

V.3.12. Pago de Facturas.

V.3.12.1 Condiciones de Pago a Proveedores.

Base.

A,

El pago a los proveedores no podrd exceder del plazo sefialado en el articulc 51 de la LAASSP v se estara
a lo dispuesto por el numeral Sexto de los Lineamientos para Promover la Agilizacién del Pago a
Proveedores del Acuerdo por el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendamientos y servicios y obras pUblicas v servicios relacionados con las mismas, emitidos en el DOF
el 9 de septiembre de 2010, La factura que presente el proveedor ho se tendrd por recibida hasta que el
Administrador del Contrato proporcione a la SASG la aceptacidon a entera satisfaccion de los
entregables, bienes o servicios contratados. El SASG verificaré que previo a dar tréamite de pago a lz (las)
factura (s} presentada (s), se cuente con iz aceptacion referida.

Lineamientos.

Cuando los bienes sean recibidos en por la SASG debera recibir, validar y tramitar, en su caso, la
documentacién comprobatoria para el pago. Cuando los bienes sean recibidos directamente en |a
Unidad Administrativa o AR, este tramite lo debera realizar el Administrador del Contrato, de igual
forma dicho tramite de pago serd realizado por el AR cuande el arrendamiento de bienes muebles v
contratacion de servicios haya sido prestado, dicha condicidon quedara establecida en los contratos.

Una copia de la factura, asi como de la documentacion comprobatoria para e pago deberan ser
conservadas por el Administrador del Contrato, asi come por el area responsable de realizar pago
correspondiente.

La CNSF a traves de la SRF podrd realizar el pago a proveedores por medios de comunicacion
electronica a traves del SIAFF, conforme al numeral V.212.6, de las presentes POBALINES y de
canformidad con las disposiciones aplicables en materia de pagos.

V.3.12.2. Cargo de los servidores publicos facultados para autorizar ef pago en los términos previstos
por el articulo 13, dltimo parrafo de Ia LAASSP.

Base.

A,

Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros U otros
servicios previstos en el articulo 13 Ultimo parrafo de la LAASSP, conforme al siguients:;
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Lineamiento.
Tipo de procedimiento Nivel jerarguico minimo de quien firma
Ia solicitud
Adjudicacion directa. Articulo 42 de la Director General del AR y/o superior
LAASSP
Invitacidn & Cuandce Menos Tres Director General del AR y/o superior
Personas. Articulos 42y 43 de la LAASSP
Licitacion Pobtica. Articuio 28 LAASSP Director General del AR y/o superior
Excepcién a la Licitacién Publica Articulo Director General del AR y/o superior
41de la LAASSP

V.3.12.3. Otorgamiento de anticipos.

Base.

A. El Titular del AR podra solicitar se ctorgue anticipo para aguellas contrataciones gue se ubican en los
sUpuestos descritos en el articulo 13 de la LAASSP, lo cual no significa que se podra financiar a2 proveedores.

Lineamientos.

I. El otorgamiento de anticipos se sujetara a los siguientes criterios:

1. Cuando el Titular del AR lo estime conveniente por las caracteristicas de la contratacion y asi lo
justifique en su solicitud o reguerirmiento, podra solicitar el anticipo, el cual no excedera del 50%
del monto total del contrato sin incluir el IVA;

2. Cuando derivado de la (s) juntals) de aclaraciones resutte conveniente el otorgamiento del
anticipe, el Titular del AR podra autorizarlo, mismo que quedard precisado en la(s) acta(s} de
Junta(s) de aclaraciones;

3. Cuando la fabricacién de los bienes reguiera un perfode superior al sefialade en el segundo
parrafe del articulo 12 de la LAASSP, deberd otorgarse en igualdad de circunstancias, un anticipe
cuando se trate de MIPYMES del 10% (diez por ciento}, salvo que existan circunstancias gque
justifique por escrito el Titular del AR para otargar un percentaje de hasta un 50%.

4. El AR que autorice el page de anticipos, serd la encargada de tramitar dichoe pago, debiendo
vigitar el cumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores;

5. Los anticipos deberdn descontarse del monto del contrato, a partir de la fecha en gue sean
recibidos por el proveedor v su importe deberd amortizarse proporcionalmente al porcentaje
otorgado en cada uno de los pagos, segun las condiciones del contrato, convenio, dicha
amortizacién se considerara en el contrate. Esta actividad la realizarda Administrador del
contrato.
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V.3.12.4. Pagos progresivos.

Base.

A,

El AR podra reguerir a la UC se incluya en las convocatorias y en ios contratos, la posibilidad de realizar
pagos progresivos de conformidad con o dispuesto por el articuio 93 del RLAASSP.

Linesamientos.

Los pagos progresivos podran establecerse en los casos de entregas parciales, o cuando el pago por
terminacién de etapas con entregables recibidos a entera satisfaccion por parte del AR y se haya
establecido en la LP o ICM3P.

. Para la realizacion de pagos progresivos o por entregas parciales, cuande se hubieran fijado contratos

abiertes o con entregas calendarizadas por partidas en cantidades diferentes o vollmenes, se reguerird
de la factura correspondiente debidamente requisitada, siempre y cuando dicha candicién o forma de
pago se haya establecido en {a LP o ICM3P.

V.3.12.5. Pagos a través de cadenas productivas.

Base.

A,

El AR correspondiente deberd enviar a la DARFM la factura junto con la constancia de cumplimiento de
la misma a mas tardar al cuarto die posterior a la emisidn de esta Ultima: jo anterior con el objeto de dar
de alta |la cuenta por pagar en el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiers, S.N.C., para
lo cual, la factura aceptada se registrara en dicho programa a mads tardar el noveno diz posterior a su
recepcidn, misma que podra ser consultada en linea a efecto de gque el proveedor pueda egjercer la
cesion de derechos de cobro, a través del Intermediario Financiero seleccionado por el proveedor entre
los registrados en dicha cadena.

En caso de no cumplir con el envio de la factura junto con la constancia de cumplimiento
carrespondiente en el plazo indicado en la Base A que antecede, serd responsabilidad del AR el retraso
en el registro externporaneo que se llegare a presentar.

Es responsabilidad de la DARFM registrar, en el Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C,, la factura que haya sidc aceptada, dentro del plazo indicade para ello en la Base A del
presente numeral, siempre y cuande haya recibido oportunamente la factura junto con la constancia
de cumplimiento de esta por parte del AR.

Lineamiento.

El pago a proveedores a través del programa de cadenas productivas implicara lz cesidn de derechos
de cobro por parte del proveedor y el pago se efectuara de acuerdo por lo dispuesto por el PEF, los
lineamentos y fa demas normatividad aplicable al programa vy a lo establecido en el contrato y se estara
a lo dispuesto por los Lineamientos Para Promover |a Agilizacion del Pago a Proveedores del acuerdo
por el gue emiten diversos linsamientos en materia de adqguisiciones, arrendamientos y servicios y obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados en el DOF el 9 de septiembre de 2010,

ANy

2624

’ Felipe Carrillo
8y, PUERTO

v,

79



ERETEA D BAL NG U LGN S

V.3.12.6. Pagos por medios electronicos.

Base.

A. &l page por medios remotos de comunicacién electrénica mediante transferencia bancaria, proceder3,
cuando se haya establecido en la requisicion de bienes o servicios, 0 en las ET, asi como en los contratos
gue se deriven de los procedimientos.

Lineamiento.

. Todos los pagos que realicen el AR derivados de las adqguisicicnes, arrendamientos y servicios, derivades
de la suscripcion de contratos se efectuardn mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta
bancaria del beneficiario, a través del SIAFF.

V.3.13. Cumplimiento de instrumentos juridicos

Base.

A. La determinacion del cumplimiento o incumplimiente de las obligaciones derivadas de los contratos lo
realizaran el AR, por escrito y a través del Area administradora.

Lineamiento.

. Los niveles jerarquicos de los servidores publicos gue por tipo de procedimiento hardn constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato (administradores de contratos) son los siguientes:

Tipo de procedimiento Nivel jerarquico minimo de quien
administra ef contrato
Adjudicacion directa. Articulo 42 de la subdirector de Area
LAASSP
Invitacidn a Cuando Menos Tres Subdirector de Area
Personas, Articulos 42 y 43 de |la LAASSP
Excepcidn a la Invitacion a Cuando Subdirector de Ares

Menos Tres Personas. Articulo 42, parrafo
2 de la LAASSP

Licitacion Publica. Articulo 28 LAASSE Subdirector de Area
Excepcion a la Licitacién Puablica Articulo Subdirector de Area
4] de la LAASSP

V.4. Modificaciones a las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.

Base.

-y
P el

A. Cuando existan modificaciones a la normatividad v disposicicnes que rigen a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, o bien cambios dentro de la estructura o normatividad al interior de [a CNSF,

S

se podran proponer ltas modificaciones a las POBALINES.
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Lineamientos.

I. El Secretario Téchico del CAAS de la CNSF, sera el encargado de proponer las modificaciones 2 ias
POBALINES.

Il. Los Titulares de jas Unidades Administrativas o del AR podran solicitar modificaciones a las POBALINES
las cuales deberan realizarse por escrito y debidamente motivadas ante el Secretario Técnico del CAAS,
cuando concurran alguna de las circunstancias sefigladas en la base del presente numeral.

lil. £l Secretario Técnico del CAAS de la CNSF, analizaré la solicitud de propuesta de modificacion y en caso
de que sea considerada viable incorperard el o los cambiols) solicitados en ias POBALINES, a efecto de
ser presentados para dictaminacién del CAAS en la sesion ordinaria siguiente.

V.St el CAAS dictamina favorable las modificaciones de las POBALINES, éstas seran sometidas a
consideracion del Presidente de la CNSF,

V. Autorizadas las modificaciones de las POBALINES por ef Presidente de la CNSF, el Secretario Técnico del
CAAS serd el encargado de difundir las modificaciones a través de la Normateca Interna y en el Diario
Cficial de la Federacion.,

Para efecios de difusién en la Normateca Interna, el Secretario Técnico del CAAS podra apoyarse del
Subdirector de Adgquisiciones y Servicios Generales.

V.5. Aspectos de sustentabilidad ambiental en las contrataciones.

Base.

A. Los Titulares de jas Unidades Administrativas seran respensables de que sus Unidades Administrativas o
las AR que Jes esteén adscritas, consideren en la definicién de sus requerimientos, aspectos gue
contribuyen a ja sustertabilidad ambiental, de conformidad con los siguientes:

Lineamientos.

. El AR gue requiera bienes, arrendamientos y servicios, contaran con mecanismos de ahorro de agua o
energia, sin que ello reduzca su eficacia;

H. Que los bienes, equipos y servicios regueridos, contemplen el uso de tecnologias que permitan la
eficiencia energética y la reduccién de emisidon de gases de efecto invernadere;

iil. Que si la naturaleza del bien o las caracteristicas del servicio asi lo requieren, en los procedimientos de
contratacidon se establezca el requisito de que los participantes adjunten la documantacion gue
acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materiz ambiental establecidos en las NOM, NMX y
NI, que tes resulten aplicables, a efecto de que el bien o servicio garantice el uso eficiente del agua v la
energla, asi como la prevencicn de la contaminacién de ta atmosfera y el suelo;

V. Para la compra de madera, muebies y surninistros de oficina en los que se haya empleado madera para
su fabricacion, asl como en los trabajos de acabado de inmuebles en los se instale ésta, la UC
establecera el requisitc de que los licitantes manifiesten gue el material de los bienes v servicios
ofertados, provienen de aprovechamientos forestales autorizados y que su procadencia es legal, de
acuerdo con las disposiciones aplicables en materia ambiental, para lo cual {os licitantes deberan
entregar los siguientes documentos:
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1. Certificade de manejo sustentable de tos bosques expedido por un certificador registrado en ta
SEMARNAT ¢, en su caso.

2. Carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que el proveedor
original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de los bosques y en el
cual indigue, ademas el nimero de registro ante la SEMARNAT de su certificador, el nimerc
de metro cibicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripcion y ia fecha de
venta, asi como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestai
maderable.

V. A efecto de asegurar que la procedencia de ta madera y muebles elaborados con este material es legal y
proviene de bosques con aprovechamientos forestales, asl como de la madera empleada en la
instalacion de madera en acabados de inmuebles y en los suministros de oficina, se solicitard a los
licitantes y proveedores, en su case, que |0 acrediten con la documentacion siguiente:

1. Remisién forestal, cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, inciuyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de su aprovechamientc
o en plantaciones.

2. Reembarque forestal, cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adguirido en un centro de almacenamiento o de transformacion.

3. Pedimento aduanal, cuando se trate de materias forestales, sus productos y subproductos,
que se hayan importado directamente.

4, Comprobantes fiscales con cdédigo de identificacidn, cuande se trate de materias primas
forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla proveniente de bosgues con
aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien, cuando se trate de los
productos v subproductos forestales, incluida la madera aserrada, o con escuadria, distribuidos
por carpinterias, madererias, centros de produccion de muebles y otros similares, y

5. Tratandose de madera de una plantacion Unicamente se deberad solicitar que presenten la
auterizacidon o la constancia de redistro otorgada por fa SEMARNAT y que acrediten la legal
procaedencia de la madera empieada con la decumentacién referida en los incisos de este
apartado.

VIL.En los procedimientos de contratacién para adquirir papel para use de oficina en imprescras y
fotocopiadoras, se solicitard a los licitantes gque cumplan los requisitos que a continuacion se indican:

1. Presentar certificado de manejo sustentable, otorgado por terceros, registrados ante la
SEMARNAT, gue asegure el manegjo sustentable de los bosgues de donde provenga la materia
prima para la fabricacion de los bienes ofertados;

2. Acreditar el cumplimiento de los bienes de conformidad con la NOM-050-5CFI-2004,
informacion comercial etiguetado general de productes, & efecto de verificar la veracidad de
las caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de blangueado del producto, en su etigueta,
empaque, envase o embalaje, v

3. Un escrito bajo protesta de decir verdad en donde se indique gque el papel contiene un
minimeo del 50% {cincuenta por ciento) de fibras de material reciclado, de material reciclable,
de fibras naturales no derivadas de la madera, de materia primas provenientes de bosques y
plantaciones que se maneajan de manera sustentable o de sus combinaciones y proceso de
blangueado libre de cloro.
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V.6. Devolucién, destruccién y conservacién de las proposiciones,
Base,

A, La devolucion, destrucciones y conservacion se llevardn a cabo conforme a los articulos 56 de la LAASSP
y 104 del RLAASSP.

Lineamientos.

L La UC devolverd las proposiciones de aquellos licitantes que hayan sido desechadas sus propuestas an
los procedimientos de LP o ICM3P a solicitud por escrito de estos, transcurridos 30 dias naturales
contados a partir de [a fecha en gue se dé a conocer el falio.

If. La UC destruird las proposiciones de agusallos licitantes gue hayan sido desechadas sus propuestas en
los procedimientes de LP o ICM3P, cuando haya concluido el plazo sefialado en el inciso previo.

L Las dos primeras proposiciones que resultaron solventes no podran devolverse ni destruirse, con
independencia del tipo de evaluacion realizada, asi como otras proposiciones adicionaies gue
determine la convocante.

V.7. Integracién de los expedientes,
Base.

A. Los expedientes de cada procedimiento de contratacién que reslice la UC se integrardn en lo aplicable a
la naturaleza de cada contratacion con lo siguiente:

LP e ICM3P.

- El oficio de solicitud del AR, las ET y/o anexos, FO-CON-03 con sello de suficiencia, v la iM
debidamente integrada y firmada utilizande el formate FO-CON-05, En caso de que las
Investigaciones de Mercado no se realicen en la Subdireccidon de Adqguisiciones y Servicios
Generales (SASG), ésta revisara dicha investigacion, verificando la utilizacidn del formate FO-
CON-05, v generard un documento gue establezca las observaciones obtenidas de dicha
revision,

- Justificacién para ilevar a cabo la contratacion,

- Constancia de ho existencia o nivel de inventario, solo para el caso de la adguisicidn de bienes
muebiles,

- Conforme a las caracteristicas del bien o servicio, la consulta vy respuesta del cardcter del
procedimiento ante la Secretaria de Economia.

- Convocatoria firmada. T
- Actals) de la(s) junta(s) de aclaraciones a la convocatoria, en su caso.

- Actals) de presentacion y apertura de proposiciones.
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- Proposicianes y demas documentacion de los licitantes.

- Ewvaluacién detallada de las propuestas emnitida por el area reqguirente.
- Notificacién de Adjudicacién {acta de falic), en su caso.

- Documentacion del proveedor.

- Copia de la constancia de opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por &l
Servicio de Administracion Tributaria en términos del articulo 32-D det Cédige Fiscal de la
Federacién, asi comeo las opiniones sobre el cumplimientc de obligaciones fiscales en materia
cde seguridad social, ante el Instituto det Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
{INFONAVIT} y el Instituto Mexicano del Segure Social (IMSS) segtn apligue.

- Escrito firmado por el licitante o su representante legal, en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad, gue el participante no se encuentra en algunoc de los supuestos sefialados en los
articulos 50 y 60 de la LAASSP, mismo que debera contener sello v fecha de recepcion de la
UC, previo a la celebracidon del contrato respectivo.

- Contratos
- Copia de garantia de cumplimiento del contrate, en su caso.
- Copia de garantia de anticipo, en su caso.

- Copia de la pdliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso.

AD al amparo del articulo 42 de la LAASSP.

- El oficio de solicitud del AR, fas ET y/o anexos, FO-CON-03 con sello de suficiencia, y la IM
debidamente integrada. En caso de que las Investigaciones de Mercado no se realicen. en la
Subdireccién de Adquisiciones y Servicios Generales (SASG), esta revisara dicha thvestigacion y
generarad un documento gue establezce las observaciones obtenidas de dicha revision.

- Justificacion para llevar a cabo la contratacion.

- Constancia de ho existencia o nivel de inventario, solo para el caso de la adquisicion de bienes
muebles.

- Notificacidn de adjudicacion.

- Documentacion del proveedor,

- Copia de la constancia de opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por &l
Servicio de Administracion Tributaria en términos del articuloc 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, asl como las opiniones sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales en materia

de seguridad soccial, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFOMNAVIT) y el Instituto Mexicano del Segure Social (IMSS) segun aplique.

- Escrito firmado por el participante o su representante legal, en el que manifieste bajo protesta
de decir verdad, gue el participante no se encuentra en alguno de los supuestos sefialados en
los articulos 50 y 60 de la LAASSP, mismo gue debera contener sello y fecha de recepcidon de la
UC, previo a la celebracién del contrato respectivo.

- Contrato.

- Copia de garantia de cumplimiento del contrato, en su caso,

- Copia de garantfa de anticipo, en su caso.
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- Copia de la pdliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso.

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, al amparo del articulo 41 de la LAASSP.

En estos casos, los expedientes del procedimiento de contratacion contendran en lo aplicable, ia
documentacién indicada en los numerales V152, V.19, vy V110, de las presentes POBALINES, segun sea el
caso, asi como fa documentacion gue se indica a continuacicn:

- Justificacidon conforme a los articulos 40 de la LAASSP vy 71 del RLAASSP,

- Cédula de presentacidn del caso al CAAS, el (los) acuerdo {s) que se hayan establecido respecto
del mismo y seguimientos, en su caso.

- Dictamen conforme ai articulo 40 de la LAASSP, en su caso.

En todos los casos, se deberd integrar al expediente de contratacion, la manifestacion a la que alude el
articulo 49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, misma gue deberéd ser
remitida al CiC de rmanera previa a la celebracion del contrato respective. Asi mismo, en caso de gue ia
contratacion sea plurianual, deberd integrarse al expediente de contratacidn, copia de la autorizacion a ia
plurianualidad, emitida por la SHCP,

Asi mismo, en todos los casos, debera acompafarse copia del acuse de recepcion con fecha y sello original
de |z UC, de la docurnentacién presentada por el (los) proveedor (es) o constancia fehaciente que acredite
su recepcion, a efecto de dejar constancia, en el expediente de contratacion, de la recepcion completa y
oportuna de la documentacién requerida al proveedor en el acta de fallo © en la notificacion de
adjudicacion, segln sea el caso.

De igual forma, los expedientes de contratacién deberan contener, debidamente requisitados, los formatos
FO-CON establecidos en el MAAGMAASSP gue resuitaron aplicables a cada contratacién. Para efectos de
las contrataciones correspondientes y la determinacion de los formatos FO-CON aplicables a cada caso,
tanto el AR comeoe la UC tienen la obligacion de consultar dichos formatos, misrmos que se encuentran
disponibles en el MAAGMAASSP.

La integracién de expedientes es responsabilidad de la SASG asi comoe su guarda y custodia. La integracion

de los expedientes sera supervisada por el personal que designe el DARFM, misma que serd llevada a cabo
de forma trimestral.

V.8. Incrementos o decrementos de precios. .

Base,

A. El AR en la requisicién de bienes o servicios o en las ET podra solicitar que en los contratos se consideren
ajustes de precios en los términoes de (e dispuesto por el articulo 44 de la LAASSP.

Lineamientos.

I, Cuandc el AR por la naturaleza de los bienes a adquirir o el servicio a contratar requiera ajustes en los..,
precios a través de decrementos o incrementos de precios y siempre que éste se haya establecido en/
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convocatoria del procedimiento, debiendo incluir en su solicitud, la justificacian del acuse de precios y
establecer la formuta o mecanismo.

It. En caso de AD, el mecanismo de ajuste se considerara en la cotizacion, asl como en la requisicién de
bienes o servicios o ET.

iHl. Tratandose de servicios intensivos en mano de obra, el AR debera justificar la inconveniencia de efectuar
el ajuste de precios.

VI. Disposiciones Transitorias:

Primero. Las presentes Politicas, Bases y Lineamentos en Materia de Adqguisiciones, Arrendamientos de
Bienes Muebles y Contratacion de Servicios entraran en vigor al dia siguiente de la publicacion del avise de
suU ruta de acceso para consuita en el DOF ademas de que estaran disponibles en la pagina
www.gab.mx/cnsf, para su consulta.

Segundo. Quedan abrogadas las Politicas, Bases y Lineamentos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, cuyo aviso correspondiente fue
publicado en el Diario Cficial de la Federacion el 16 de julio de 2021

Tercero. Quedan sin efecto los procedimientos y disposiciones internas que se opongan a fas presentes
Politicas, Bases y Lineamentos en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Prestacion de Servicios a partir de su entrada en vigor.

Cuarto. Los procedimientos de contratacién iniciados con anterioridad a ia entrada en vigor de estas
DOBALINES seran concluidos conforme a las disposiciones vigentes a su inicio.

Ciudad de México, a los 10 dias del mes de julio de 2024,
Atentamente

COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y FIANZAS
EL PRESIDENTE

o J L

RICARDO ERNESTO OCHOA RODRIGUEZ
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